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अन्नपूर्ण  गाउँपालिकाको  कार्णसञ् चािन लनदेशि काका2 7  ९ 
 

अन्नपूर्ण गाउँपालिकामा उपिब्ध मानव संााधनिाई उत्प्रेरित गदैेश उत्प्पादेशकत्प्व वृद्धि हनेु गिी कार्ण सञ् चािनिाई 

रभावकािी बनाउन, उपिव्ध स्रोत साधनको परिचािन एवं रर्ोगमा पािदेशकाणता2 लमतव्र्द्धर्ता ि रभावकारिता ल्र्ाई 

आलथणक साुासन कार्म गनण2 तथा उत्प्पादेशनमूिक तथा रलतफिर्कु्त क्षेत्रमा िगानी अलभवृद्धि गनण  अन्नपूर्ण 
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गाउँपालिकाको आलथणक कार्णद्धवलध ऐन2 २०७५ को देशफा ३३ बमोकिम कार्णपालिकािे र्ो लनदेशि काका िािी गिेको 

छ ।  

 परिच्छेदेश- १  

संकक्षप्त नाम ि रािम्भ 

 

१. सकषक्षप्त नाम ि रािम्भः- 
(१) र्ो लनदेशि काकाको नाम “अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको कार्णसञ् चािन लनदेशि काका2 २०७९” िहेको छ ।  

(२) र्ो लनदेशि काका स्थानीर् िािपत्रमा रकाकात भएको लमलतदेेशकि िाग ुहनेुछ ।  

२. परिभाषा ि व्र्ाखर्ाः- द्धवषर् वा रसंगिे अको अथण निागमेा र्स लनदेशि काकामाः- 

(१) "गाउँपालिका" भन्नािे अन्नपूर्ण गाउँपालिकािाई िनाउँछ । 

(२) "गाउँ कार्णपालिकाको कार्ाणिर्" भन्नािे अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको गाउँ कार्णपालिकाको 
कार्ाणिर्िाई िनाउँछ । 

(३) "पदेशालधकािी" भन्नािे गाउँपालिका अध्र्क्ष2 उपाध्र्क्ष2 वडा अध्र्क्ष2 कार्णपालिका सदेशस्र् ि 
गाउँसभाका सदेशस्र्हरुिाई सम्झन ुपदेशणछ । 

(४) "कमणचािी" भन्नािे गाउँ कार्णपालिकाको कार्ाणिर्  ि मातहतका सबै कार्ाणिर् (वडा कार्ाणिर्2 
सेवा केन्द्र2 स्वास््र् चौकी2 सामदुेशाद्धर्क स्वास््र् इकाइ) मा कार्णित लनर्लमत तिव राप्त गनि 
कमणचािीिाई िनाउँदेशछ ।  

(५) "राासलनक िचण" भन्नािे तिब2 भत्ता, बैठक भत्ता, पोााक, इन्द्धन, बीमा,  कचर्ापान2 कार्णाािा/ 

तालिम/गोष्ठी/सेलमनाि िस्ता कार्णक्रम तथा अलतलथ सत्प्काि िचण िगार्त हनेु दैेशलनक िचण 
िनाउँदेशछ ।  

(६) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँ कार्णपालिका वा द्धवषर्गत सलमलतहरु वा वडा सलमलत वा कुनै 
काननुी वा नीलतगत ब्र्वस्था बमोकिम गठठत सलमलत2 उपसलमलत वा कार्णदेशिहरुको बैठक 
सम्झन ुपदेशणछ । 

(७) "मन्द्त्रािर्" भन्नािे सष घीर् मालमिा तथा सामान्द्र् राासन मन्द्त्रािर् सम्झन ुपदेशणछ । 

(८) "रदेेशा ऐन" भन्नािे  गण्डकी रदेेशा सभाबाट पािीत भई लमलत २०७७।०३।२६ मा िािपत्रमा 
रकाकात भएको गाउँसभा2 नगिसभा ि किल्िा समन्द्वर् सलमलतका सदेशस्र्हरुिे पाउने सदु्धवधा 
सम्बन्द्धमा व्र्वस्था गनण बनेको ऐन (सम्वत ्२०७७ सािको ऐन नं ६) सम्झन ुपदेशणछ ।  

 

परिच्छेदेश-२ 
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बैठक भत्ता सम्बन्द्धी व्र्वस्था 
 

३. वैठकः(1)गाउँपालिकामा हनेु बैठकमा सहभागीहरुिे देेशहार् बमोकिम बैठक भत्ता तथा अन्द्र् सदु्धवधा पाउनेछन ्
। 

(१) रचलित कानून2 कार्णपालिका ि सभाको लनर्णर्2 रमिु राासकीर् अलधकृतको लिकित आदेेशा 
तथा वाद्धषणक कार्णक्रम बमोकिम गठठत सलमलत2 उपसलमलत वा कार्णदेशिको बैठकका िालग मात्र 
वैठक भत्ता उपिव्ध गिाउन सद्धकनेछ । 

(२) कार्ाणिर्िे कार्णसूची तोद्धकएको वा एिेण्डा द्धकटान भएको द्धवषर्मा मात्र बैठक िाख्न ुपनिछ । 

(३) कार्णरकृलत अनसुाि सकेसम्म लमतव्र्र्ी हनेु गिी बैठक िाख्न ुपनिछ । 

(४) सलमलत2 उपसलमलत वा कार्णदेशिका कूि सदेशस्र् बाहेक सो ] सषखर्ाको बढीमा पच्चीस रलतातिे 
हनु आउने सषखर्ामा द्धवज्ञ2 आमकन्द्त्रत सदेशस्र् वा कमणचािीिाई बैठक भत्ता उपिब्ध गिाउने 
गिी बैठकमा सहभागी गिाउन सद्धकनेछ। बैठक व्र्वस्थापनका िालग अलत आवश्र्क हनेु भएमा 
मात्र एक िनासम्म सहर्ोगीिाई भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ । 

(५) रदेेशा ऐनको देशफा ८ बमोकिम न्द्र्ाद्धर्क सलमलतको लनर्लमत बैठकिाई समेत र्स लनदेशि काकाको 
रर्ोिनका िालग बैठक मालननेछ। 

(६) मेिलमिापकताणका िालग लनर्णर् टुद्धिने गिी भएको बैठकिाई बैठक मालननेछ। 

४. बैठक िचण सम्बन्द्धी ब्र्वस्थाः(१) सलमलत2 उपसलमलत तथा कार्णदेशिका पदेशालधकािी तथा कमणचािीहरुिे देेशहार् 
बमोकिम रलतव्र्कक्त बैठक भत्ता पाउने छन ्।  

(१) सलमलत2 उपसलमलत वा कार्णदेशिको बैठकमा रदेेशा ऐनको देशफा ८ बमोकिम रलत बैठक रु 
एकहिाि ।  

(२) बैठक भत्तामा लनर्मानसुाि कि कट्टी हनेुछ । 

(२) उपदेशफा (१) मा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन एक व्र्कक्तिे एक ठदेशनमा एक भन्द्देशा बढी 
बैठकको भत्ता राप्त गनि छैन।साथै कमणचािी मात्र समावाे हनेु बैठकको हकमा कार्ाणिर् समर्मा 
बसेको बैठकको भत्ता उपिब्ध गिाइने छैन। 

(३) एकै ठदेशनमा बैठक सम्पन्न नभई अको ठदेशनहरुमा पलन िगाताि बैठक बस्न ुपिेमा स्थलगत भएको 
ि अको ठदेशन बैठक बसेको व्र्होिा बैठक लनर्णर् पकुस्तकामा उल्िेि भएमा बैठकमा सहभागी भएको 
सबै ठदेशनको भत्ता उपिब्ध गिाउन बाधा पिेको मालनने छैन । 

(४) बैठकमा सहभागी व्र्कक्तहरुको पानी तथा िािा िचण वापत बढीमा रलत व्र्कक्त तीन सर् रुपैर्ा ँ
सम्म िचण गनण सद्धकने छ। 
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(५) कमणचािीहरुको लनर्लमत बस्ने मालसक बैठक/रगलत रस्ततुी बैठकमा समेत उपदेशफा (४) 
बमोकिम िचण गनण सद्धकनेछ। ति समीक्षाका िालग छुटै्ट कार्णक्रम िहेको वा बिेट व्र्वस्था भएकोमा 
सोही बिेट सीमा ननाघ्ने गिी िचण गनुणपनिछ । 

(६) उपदेशफा (५) बमोकिमको बैठकमा सहभागीहरुिाई तोद्धकएको सावणिलनक र्ातार्ातको भाडा 
िकम उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ । 

परिच्छेदेश-३ 

िािा तथा अलतलथ सत्प्काि िचण सम्बन्द्धी व्र्वस्था 
 

५. िािा िचणः देेशहार्को अवस्थामा कमणचािीिाई िािा िचण उपिव्ध गिाउन सद्धकनेछ । 

(क)  कार्ाणिर् समर्मा सम्पादेशन हनु नसक्ने भनी रमिु राासकीर् अलधकृतिे तोकेको लनठदेशणष्ट कामको 
िालग मात्र कार्ाणिर् समर् अकघ वा पलछ बैठक िाख्न वा कार्ाणिर्को अन्द्र् काममा िगाउन सद्धकनेछ 
। रमिु राासकीर् अलधकृतको स्वीकृलत लबना िाकिएको बैठकको बैठक भत्ता, िािा िचण भकु्तानी 
हनेु छैन। कार्ाणिर् समर् बाहेक ककम्तमा देशईुघण्टा अलतरिक्त समर् कार्ण गिेको अवस्थामा मात्र 
िािा िचण उपिब्ध गिाइनेछ।  

(ि) अलतरिक्त समर्मा काम गनुण पनि भएमा देेशहार् वमोकिम िािा तथा िाना िचण उपिब्ध गिाउन वा सो 
बिाबिको िािा तथा िाना िचण गनण सद्धकनेछ । 

(१) सावणिलनक द्धवदेशाको ठदेशन देशईु घण्टा सम्म कार्ण गिेमा रलतव्र्कक्त बढीमा चाि सर् रुपैर्ा2ँ कम्तीमा 
चाि घण्टा सम्म कार्ण गिेमा रलतव्र्कक्त बढीमा छ सर् रुपैंर्ा ।  

(२) कार्ाणिर् िलु्ने ठदेशन भए रलतठदेशन रलतव्र्कक्त बढीमा तीन सर् रुपैंर्ा । 

(३) आठ घण्टा भन्द्देशा बढी अवलध लनिन्द्ति बैठक बसेको वा सावणिलनक द्धवदेशाको ठदेशनमा पूिा कार्णठदेशन 
काम गिेको अवस्थामा िािा िचणमा थप पचास रलतात सम्म भकु्तानी गनण सद्धकनेछ।  

(ग) र्स देशफामा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएतापलन िासन वापतको सदु्धवधा लिएका कमणचािीिे िािा िचण 
पाउने छैनन ्। 

६. कचर्ापान ि अलतलथ सत्प्काि िचणः 
(१) देेशहार्का कार्ाणिर्हरुिे कचर्ापान तथा अलतलथ सत्प्काि बापत देेशहार् बमोकिमको िकममा नबढ्ने 

गिी मालसक रुपमा द्धवद्धवध िचणको आदेेशा ठदेशन सक्नेछन ्।  

(क) गाउँकार्णपालिकाको कार्ाणिर्िे रु तीस हिाि2 
(ि) वडा कार्ाणिर्मा रु. पाचँ हिाि। र्ोिना तिुणमा2 टोि भेिा िगार्तका द्धवकाष्ट  

रकृलतका कार्णक्रमको हकमा उपकस्थलत संखर्ाको अनपुातमा थप हनु सक्ने।  
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(२) पदेशालधकािीहरुको हकमा रदेेशा ऐनको देशफा ६ बमोकिमको अलतलथ सत्प्काि वापतको िकम बैंक 
िातामा उपिब्ध गिाइनेछ । 

(३) गाउँ कार्णपालिकाको कार्ाणिर्को हकमा रमिु राासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको व्र्कक्तिे 
ि वडा कार्ाणिर्को हकमा वडा सकचविे उपदेशफा (१) बमोकिमको िकममा नबढ्ने गिी कार्ाणिर् 
रर्ोिनका िालग मात्र िचणको आदेेशा ठदेशन पाउनेछन।् अनावश्र्क2 अलमतव्र्र्ी ि असान्द्देशलभणक हनेु 
गिी र्स्तो िचणको आदेेशा ठदेशन पाइने छैन ।  

(४) उपदेशफा (१) मा उकल्िकित सीमा भन्द्देशा बढी िचणको आदेेशा भएको अवस्थामा आधाि ि औकचत्प्र् 
सद्धहत कार्णपालिका बैठकमा पेा गनुण पनिछ । कार्णपालिकाको स्वीकृलत नभई त्प्र्स्तो िकम 
भकु्तानी हनेु छैन । 

 

 

परिच्छेद ४ 

दैेशलनक भत्ता तथा भ्रमर् िचण सम्बन्द्धी व्र्वस्था 
 

७. दैेशलनक भत्ता तथा भ्रमर् िचणः कमणचािीिे सङ्घीर् कानून बमोकिमको देशिमा दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता पाउनेछन ्
। पदेशालधकािीको दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्द्धी व्र्वस्था रदेेशा ऐनको देशफा ९ बमोकिम हनेुछ। दैेशलनक 
तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्द्धी अन्द्र् व्र्वस्था देेशहार् बमोकिम हनेुछः 

(१) साधािर्तर्ा गाउँपालिकाका पदेशालधकािी/कमणचािी सम्बकन्द्धत कामको िालग द्धफल्डमा िद्धटन2ु 
िटाउन ुपदेशाण वा अनगुमन तथा सपुिीवके्षर् गनुण पदेशाण भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गिाएि मात्र िान ु
पनिछ ।स्वीकृत भ्रमर् आदेेशा लबना भ्रमर् िचण तथा दैेशलनक भत्ता भकु्तानी गिीने छैन।  

(२) देेशहार्का पदेशालधकािीिे भ्रमर् वा कािको उदे्दश्र्2 अवलध ि भ्रमर् गनि साधन तोकी भ्रमर् 
आदेेशा स्वीकृत गनण सक्नेछन।्  

(क) रमिु राासकीर् अलधकृत –अध्र्क्ष 

(ि) रमिु राासकीर् अलधकृत बाहेकका अन्द्र् कमणचािीहरु –रमिु राासकीर् अलधकृत 

(३) उपदेशफा (२) मा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएतापलन गाउँपालिका क्षेत्रलभत्रको भ्रमर् गनुणपदेशाणको 
अवस्थामा रमिु राासकीर् अलधकृतको भ्रमर् आदेेशा रमिु राासकीर् अलधकृतबाट ि 
गाउँपालिका क्षेत्र बाद्धहि भ्रमर् गनुण पदेशाणको अवस्थामा अध्र्क्षको भ्रमर् आदेेशा अध्र्क्षबाट नै 
स्वीकृत गनण सद्धकनेछ।  

(४) उपदेशफा (२) ि (३) मा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गनि 
अलधकाि रत्प्र्ार्ोिन गनण सद्धकनेछ । 
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(५) रमिु राासकीर् अलधकृतिे सात ठदेशन भन्द्देशा बढी अवलधको गाउँपालिका क्षेत्रबाद्धहिको भ्रमर् 
गनुण पनि अवस्थामा संघीर् मालमिा तथा सामान्द्र् राासन मन्द्त्रािर् तथा रदेेशाको रमिु 
सकचविाई िानकािी गिाउन ुपनिछ ।  

(६) पदेशालधकािी तथा कमणचािीको द्धवदेेशा भ्रमर् सम्बन्द्धी व्र्वस्था रचलित कानून बमोकिम हनेुछ 
।  

(७) कार्ाणिर्को कामको कािकािामा बास बस्ने गिी िद्धटएको स्थानदेेशकि १५ द्धकिोलमटि लभत्र 
आफ्नो ि आफ्नो परिवािको नाममा स्थार्ी घिबास भएका कमणचािीहरुिे त्प्र्स्तो क्षेत्रमा भ्रमर् 
वा कािमा िहँदेशा दैेशलनक भत्ता राप्त गनि छैनन।् र्सिी तोद्धकएको क्षेत्र बाद्धहि भ्रमर् वा 
कािमा िद्धटएका कमणचािीहरुिे नेपाि सिकाििे तोकेको देशि ि रद्धक्रर्ा बमोकिमको दैेशलनक 
भत्ता तथा भ्रमर् िचण पाउनेछन ्।  

(८) एकैठदेशनमा पगुी सोही ठदेशनमा फकण ने अवस्थामा सावणिलनक र्ातार्ातको भाडादेशि ि भ्रमर् 
भत्ताको एक चौँथाई िािा िचण पाउनेछन ्। 

ति2 पदेशालधकािी तथा कमणचािीिे भ्रमर् गदेशाण सिकािी सवािी साधन रर्ोग भएको अवस्थामा 
र्ातार्ात िचण पाईने छैन ।  

(९) सात ठदेशन भन्द्देशा बढी अवलधको िालग पदेशालधकािी वा कमणचािीिाई भ्रमर् वा काि िटाउन ु
पनि भएमा भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गनि अध्र्क्ष वा रमिु राासकीर् अलधकृतिे त्प्र्सको स्पष्ट 
कािर् िोिी आफूभन्द्देशा एक तह मालथको अलधकािीको स्वीकृलत लिई भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत 
गनुण पनिछ। 

(१०) सिकािी िचणमा भ्रमर् गनि पदेशालधकािी वा कमणचािीिे सम्भव भएसम्म द्धकफार्ती ि कम 
िकचणिो बाटो वा सवािी साधन रर्ोग गिी भ्रमर् गनुणपनिछ । भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गदेशाण नै 
भ्रमर् गनि साधन ििुाउन ुपनिछ । 

(११) दैेशलनक भ्रमर् भत्ता उपभोग गनि कमणचािीिे दैेशलनक भत्ता उपभोग गिेको अवलधभि द्धफल्ड भत्ता 
वा अन्द्र् कुनै द्धकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(१२) कुनै पदेशालधकािी वा कमणचािीिे भ्रमर् वा कािमा िहेको अवलधमा लबदेशा बसेमा त्प्र्सिी लबदेशामा 
बस्देशाको अवलधमा लनििे र्स काननु बमोकिम पाउने दैेशलनक भत्ता  तथा भ्रमर् िचण पाउने छैन 
। 

(१३) भ्रमर्मा िद्धटने पदेशालधकािी तथा कमणचािीको भ्रमर् अलभिेि िाता गाउँ कार्णपालिकाको 
कार्ाणिर्िे  व्र्वकस्थत रुपमा िाख्न ुपनिछ ।  

(१४) भ्रमर् िचण सम्बन्द्धी फिफािक गदेशाण वा भकु्तानी माग गदेशाण अलनवार्ण रुपमा भ्रमर् रलतवेदेशन 
कार्ाणिर्मा पेा गनुण पनिछ । 
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(१५) र्स देशफामा अन्द्र्न्द्त्र िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन पदेशालधकािीको भ्रमर् िचण सम्बन्द्धी 
व्र्वस्था रदेेशा ऐन बमोकिम2 कमणचािीको भ्रमर् सम्बन्द्धी अन्द्र् व्र्वस्था नेपाि सिकािको 
भ्रमर् िचण लनर्माविी बमोकिम हनेुछ ।  

८. लसलभि इकन्द्िलनर्रिङ तफण का राद्धवलधक कमणचािीिाई मात्र द्धफल्ड भत्ता उपिब्ध गिाउन सक्ने: लनर्लमत 
रुपमा द्धफल्डमा गएि आर्ोिनाहरुको कार्ाणन्द्वर्नमा काम गनुणपनि लनर्लमत राद्धवलधक कमणचािीहरुको कामको 
चाप ि उपिब्धी मूल्र्ाङ्कन गिी रमिु राासकीर् अलधकृतिे द्धफल्ड भत्ता उपिब्ध गिाउन सक्नेछ। 
कामको चाप ि उपिब्धी मूल्र्ाङ न गदेशाण लनिहरुिाई िगाए/अह्राएको काम2 कामको रगलत2 गरु्स्ति2 
सेवाग्राही तथा सिोकािवािाको सन्द्तषु्टी ि बिेट/स्रोतिाई आधाि मानु्न पनिछ । रमिु राासकीर् 
अलधकृतबाट भएको द्धफल्ड लनिीक्षर् वा सम्बकन्द्धत वडाको लसफारिसको आधािमा कामको रगलत लनधाणिर् 
हनेुछ ।    

(१) इकन्द्िलनर्रिङ सेवामा कार्णित कमणचािीका िालग रत्प्रे्क मद्धहनाका िालग देेशहार् बमोकिमको द्धफल्ड भत्ता 
वापतको थप दैेशलनक भत्ता। 

क. वडा कार्ाणिर्मा कार्णितका िालग मालसक ७ ठदेशन सम्मको  

ि. गाउँ कार्णपालिकाको कार्ाणिर्मा कार्णितका िालग मालसक १० ठदेशनसम्मको  

    (२) उपदेशफा (१) बमोकिम ठदेशइने द्धफल्ड भत्ता िकम आर्ोिना व्र्वस्थापन िचण (ककन्द्टन्द्िेन्द्सी) वा द्धफल्ड  

         भत्ताबाट िचण गिीनेछ । 

    (३) र्स देशफामा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन द्धफल्ड भत्ता लिने कमणचािीिे गाउँपालिकालभत्र भ्रमर्  

        गदेशाण दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता पाउनेछैन ।  

 

९. अनगुमन तथा मूल्र्ाङ कन िचण: गाउँपालिकाबाट सञ्चालित आर्ोिना अनगुमन गदेशाण सम्बकन्द्धत पदेशालधकािी 
तथा कमणचािीिे आर्ोिना व्र्वस्थापन िचण (ककन्द्टन्द्िेन्द्सी) वा अनगुमन तथा मूल्र्ाङ कन िचणबाट देेशहार् 
बमोकिम अनगुमन मूल्र्ाङ कन भत्ता पाउनेछन ्। 

(१) पदेशालधकािीिे रदेेशा ऐन को देशफा ७ बमोकिम  

(२) कमणचािीिे र्स लनदेशि काकाको देशफा ७ ि दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ताको व्र्वस्था गनि रचलित लनर्म   

    बमोकिम 

(३) उपदेशफा (१) ि (२) मा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन कुनै कार्णक्रम भएको हो वा होइन भनी 
र्द्धकन गनण चाहेमा आलथणक लनर्न्द्त्रर् वा आलथणक राासनको भलूमकामा िहने कमणचािीिे ि कार्णक्रम 
सपुिीवके्षर् वा पषृ्ठपोषर् गनि पदेशालधकािी वा कमणचािीिे बैठक भत्ता बिाबिको अनगुमन मूल्र्ाङ कन भत्ता 
राप्त गनिछन ्।  

 

परिच्छेदेश-५ 
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पािवहन तथा ईन्द्धन सदु्धवधा सम्बन्द्धी व्र्वस्था 
 

१०. पािवहन सदु्धवधा : 
(१) पदेशालधकािीहरुको सवािी तथा र्ातार्ात सदु्धवधा रदेेशा ऐनको देशफा ४ बमोकिम हनेुछ । 

(२) कार्ाणिर्मा उपिब्ध सवािी साधन कमणचािीको किम्मेवािी ि लनिहरुिे सम्पादेशन गनुणपनि कार्ण चापको 
आधािमा समन्द्र्ाद्धर्क रुपमा उपिब्ध गिाउने किम्मेवािी रमिु राासकीर् अलधकृतको हनेुछ।रमिु 
राासकीर् अलधकृतिे कार्ाणिर्को नाममा िहेको तथा भाडामा लिई वा अन्द्र् कुनै तरिकािे 
कार्ाणिर्िे रर्ोगमा ल्र्ाएको सवािी साधन सिकािी कामको िालग मात्र रर्ोगमा ल्र्ाउने व्र्वस्था 
लमिाउन ुपनिछ । 

(३) कार्ाणिर्िे रमिु राासकीर् अलधकृतिाई कार्ाणिर्को कामको रर्ोिनको िालग बिेट व्र्वस्था भए 
सम्म पैचािीस िाि बिाबिको एक चािपाष ग्र ेसवािी साधन उपिव्ध गिाउनेछ । 

(४) कार्ाणिर्मा उपदेशफा (३) बमोकिम सवािी साधनको उपिब्धता नभएमा कार्ाणिर्िे न्द्रू्नतम मूल्र्मा 
किप/काि भाडामा लिनेछ । 

(५) उपदेशफा (३) वा (४) बमोकिम व्र्वस्था नभएको िण्डमा रमिु राासकीर् अलधकृतिे कामको 
लसिलसिामा आवश्र्कता अनसुाि भाडामा लिन सक्नेछ। 

(६) रमिु राासकीर् अलधकृतिाई उपदेशफा (३) बमोकिम सवािी व्र्वस्था गनण सक्ने अवस्था नभएमा 
२२० लसलस सम्मको देशईु पाषग्र ेसवािीका साथै देशफा उपदेशफा (४) वा (५) बमोकिम व्र्वस्थापन 
गनण सद्धकनेछ। 

(७) कार्ाणिर्का महााािा/ाािा रमिुहरु2 वडा कार्ाणिर् िेिापाि ि सम्भव भएसम्म इकन्द्िलनर्रिि 
सेवा तफण का सबै राद्धवलधकहरु तथा अध्र्क्षको सकचवािर्िाई २०० लस. लस. सम्मको देशईु पाषग्र े
सवािी साधन उपिब्ध गिाइनेछ। 

(८) कार्ाणिर्मा देशिबन्द्देशी संखर्ाको अनपुातमा रलत ३० कमणचािी बिाबि १ सवािी साधन पूिमा िाख्न 
सद्धकनेछ। 

(९) कुनै पदेशालधकािी वा कमणचािीिे सिकािी सवािी साधन कार्ाणिर्को काम बाहेक अन्द्र् रर्ोिनमा 
रर्ोग गनण पाइने छैन। सिकािी सवािी साधनको द्धहफाित गिी सिुकक्षत िाख्न ु सम्बकन्द्धत सवािी 
साधन बझुी लिने कमणचािी/पदेशालधकािीको किम्मेवािी हनेुछ । सावणिलनक द्धवदेशाको ठदेशन कार्ाणिर्बाट 
उपिब्ध गिाइएको सवािी पास लबना कार्ाणिर्को सवािी साधन सञ् चािन गनण पाइने छैन । 

(१०) कार्ाणिर्िे काननु बमोकिम सवािी साधनको िािस्व लतनि,  लबमा गनि, रदेशषुर् िाँच गिी सवािी साधन 
चसु्त देशरुुस्त िाख्न ेव्र्वस्था लमिाउनेछ। 

(११) कार्ाणिर्का सवािी साधन लनर्लमत रुपमा ममणत सम्भाि गिी चाि ुहाितमा िाख्नपुनिछ। कार्ाणिर्बाट 
नर्ाँ सवािी साधन िरिदेशिाई लनरुत्प्साहन गनण िोड ठदेशइनेछ। कार्ाणिर्िे नर्ाँ सवािी साधन िरिदेश 
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गनुण पनि अवस्थामा ईिेकक्िकि तथा वाताविर् मैत्री सवािी साधन िरिदेश तथा रर्ोगमा िोड 
ठदेशइनेछ। 

(१२) सिकािी सवािी साधन रर्ोग गनि पदेशालधकािी/कमणचािीिाई लनििे रर्ोग गिेको सवािी साधनको 
िालग ममणत द्धवि बमोकिम बढीमा गाडी/काि/किपको िालग वाद्धषणक चाि िाि ि मोटिसाईकि वा 
स्कूटिको िालग वाद्धषणक पचहत्ति हिाि नबढ्ने गिी ममणत िचण उपिव्ध गिाउन सद्धकने छ । र्स 
भन्द्देशा बढी िकमको सवािी साधनको ममणत सम्भाि बापतको िकम भकु्तानी गनुण पनि अवस्थामा 
कार्णपालिकाको लनर्णर् बमोकिम हनेुछ।  

(१३) िापिबाहीपूर्ण तरिकािे सवािी साधनमा क्षलत परु् र्ाई ममणत गनुणपनि भएमा सो को आलथणक भाि 
चािकिे स्वरं् वहन गनुणपनिछ । साथै ममणत िगतै्त उक्त सवािी साधन कार्ाणिर्िे अको 
पदेशालधकािी/कमणचािीिाई उपिब्ध गिाउन सक्नेछ। 

(१४) सिकािी सवािी साधनमा लनिी नम्वि प्िेट िाख न पाइने छैन । 

११. इन्द्धन सदु्धवधाः 
(१) पदेशालधकािीहरुको इन्द्धन सदु्धवधा रदेेशा ऐनको देशफा ४ बमोकिम हनेुछ । 

(२) सिकािी तथा लनिी सवािी साधन रर्ोग गिी कार्ाणिर्को कामकाि गनि कमणचािीिाई अनसूुची १ 
बमोकिमको इन्द्धन सदु्धवधा उपिब्ध हनेुछ । 

(३) लनिी सवािी साधन रर्ोग गनि कमणचािीहरुिे इन्द्धन सदु्धवधा लिन चाहेमा आफुिे रर्ोग गिेको सवािी 
साधनको ब्िूबकुको रलतलिद्धप ि सवािी चािक अनमुलतपत्रको रलतलिद्धप अलनवार्ण रुपमा कार्ाणिर्मा 
पेा गनुण पनिछ । ब्िूबकु ि सम्बकन्द्धत कमणचािीको सवािी चािक अनमुलतपत्रको छार्ाँरलत पेा नगिे 
सम्म इन्द्धन वापतको सदु्धवधा उपिब्ध गिाइने छैन ।  

कार्ाणिर्िे इन्द्धन सदु्धवधा द्धवतिर्को अलभिेि अद्यावलधक गिी िाख्न ुपनिछ । 
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परिच्छेदेश-६ 
सञ् चाि2 पोााक2 रोत्प्साहन भत्ता सम्बन्द्धी व्र्वस्था 

 

१२. पदेशालधकािीको पत्रपलत्रका तथा सञ् चाि सदु्धवधा : पदेशालधकािीको पत्रपलत्रका तथा सञ्चाि सदु्धवधा रदेेशा ऐन 
को देशफा ५ बमोकिम हनेुछ । 

१३. कार्ाणिर्को पत्रपलत्रका तथा सञ् चाि सदु्धवधाः 
(१) कार्ाणिर्िे स्रोतको उपिब्धता हेिी पत्रपलत्रका िरिदेश गिी कमणचािीहरुिाई उपिव्ध 

गिाउन सक्नेछ । ति व्र्कक्त - व्र्कक्तिाई अिग अिग पत्रपलत्रका रदेशान गिीने छैन । 

(२) रमिु राासकीर् अलधकृतिाई मालसक तीन हिाि रुपैर्ाँमा नबढाई सञ् चाि सदु्धवधा 
वापतको िकम वा मोबाइि रिचािणको सदु्धवधा उपिब्ध गिाइनेछ। िेिा अलधकृतिाई 
मालसक देशईु हिाि रुपैर्ाँमा नबढाई2 सचुना रद्धवलध अलधकृत ि िेिापाििाई मालसक एक 
हिाि पाचँ सर् रुपैर्ाँमा नबढाई सञ् चाि सदु्धवधा वापतको िकम उपिब्ध गिाइनेछ। 
अलधकृत स्तिका महााािा/ ाािा/ इकाइ रमिुहरु2 द्धवपद् फोकि पसणन2 अस्थार्ी 
कोलभड अस्पतािका मेलडकि अलधकृत2 वडा सकचवहरुिाई कार्ाणिर्को तफण बाट नेपाि 
टेलिकमको पोष्टपेड लसमकाडण ि मालसक रु एक हिाि साथै स्वास््र् चौकीका 
रमिुहरुिाई पाँच सर् रुपैर्ाँ रिचािणको व्र्वस्था गिीनेछ।  कार्ाणिर्मा टेलिफोन सेवा 
िडान भएमा रमिु राासकीर् अलधकृत2 िेिा अलधकृत2 सूचना रद्धवलध अलधकृत2 सूचना 
अलधकािी ि िेिापाि बाहेक सबै कमणचािीहरुिे कार्ाणिर्िे उपिब्ध गिाएको लसम काडण 
द्धफताण गनुणपनिछ साथै रिचािण सदु्धवधा बन्द्देश गिीनेछ। 

(३) कार्ाणिर्बाट उपिव्ध भएको सञ् चाि िचण कार्ाणिर्को रर्ोिनको िालग मात्र रर्ोग 
गनुणपनिछ । 

१४. पोााक भत्ता: कमणचािीहरुिाई नेपाि सिकािको लनर्मानसुाि वषणमा एकपटक चैत्र मद्धहनामा पोााक 
भत्ता उपिब्ध गिाइनेछ ।  

१५. रोत्प्साहन भत्ता : कुनै काममा अलधक िद्धटने कमणचािीिाई रोत्प्साहन भत्ता ठदेशने गिी गाउँसभािे व्र्वस्था 
गिेमा रोत्प्साहन भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ । 
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परिच्छेदेश-७ 
तालिम/गोद्धष्ठ/सेलमनाि/कार्णाािा/भनाण तथा छनौट सम्बन्द्धी पिीक्षा संचािन 

 

१६. तालिम/गोद्धष्ठ/सेलमनाि/कार्णाािा सञ्चािन: 
(१) वाद्धषणक कार्णक्रम तथा बिेटमा समावेा भएका तालिम/गोद्धष्ठ/सेलमनाि/कार्णाािा िस्ता 

कार्णक्रमहरु उपिब्ध भएसम्म सिकािी हिमा नै सञ्चािन गिीनेछ। 

(२) स्वीकृत वाद्धषणक कार्णक्रम अन्द्तगणत सञ्चािन हनेु कार्णक्रममा रकाक्षक, स्रोत व्र्कक्त2 कार्णपत्र 
रस्ततु कताण2 द्धटप्पर्ीकताण2 रलतवदेेशक2 संर्ोिक2 व्र्वस्थापक ि सहर्ोगीको पारिश्रलमक भकु्तानी 
अनसूुची २ बमोकिम हनेुछ। 

(३) राद्धवलधक द्धवाेषज्ञ आवश्र्क पनि वा सेसन सञ्चािन गनि आधाभन्द्देशा बढी द्धवषर् द्धवज्ञ बाद्धहिबाट 
लिन ुपनि अवस्थामा वा आवासीर् रुपमा सञ्चािन गनुणपनि कार्णक्रम कार्ाणिर्बाट सोझै सञ्चािन 
गनण नसद्धकने भएमा रचलित सावणिलनक िरिदेश सम्बन्द्धी कानून बमोकिमको रकृर्ाबाट सेवा िरिदेश 
गिी तािीम गोष्ठी िस्ता कार्णक्रम सञ्चािन गनण सद्धकनेछ। 

 

१७.  भनाण तथा छनौट सम्बन्द्धी पिीक्षा संचािन 

(१) गाउँ कार्णपालिकाको कार्ाणिर्मा2 मातहतका कार्ाणिर्मा वा गाउँपालिकािे िचण व्र्होनुण पनि 
अन्द्र् कार्ाणिर्/द्धवद्यािर्मा िनाकक्त भनाण तथा छनौट सम्बन्द्धी कार्ण गदेशाण पिीक्षा सलमलत वा 
छनौट सलमलतमा िहने सदेशस्र्हरुिाई देशफा ४ अनसुािको बैठक भत्ता तथा िािा ि रश्नपत्र 
लनमाणर् बापत एकमषु्ठ एक हिाि पाँच सर्सम्म भकु्तानी गनण सद्धकनेछ । 

(२) आन्द्तरिक िनाकक्तिे नभ्र्ाउने वा नसक्ने वा नलमल्ने भई बाह्य स्रोतबाट द्धवज्ञ आमन्द्त्रर् गनुणपनि 
भएमा लनििाई उपदेशफा (१) बमोकिमको सदु्धवधा सद्धहत आतेिाते र्ातार्ात िचण उपिब्ध 
गिाइनेछ । 

 

परिच्छेदेश-८ 

पानी,  लबििुी,  टेलिफोन तथा घिभाडा सम्बन्द्धी व्र्वस्था 
 

१८. पानी,  लबििुी, टेलिफोन तथा घिभाडा 
(१) कार्ाणिर् तथा पदेशालधकािीिे पानी,  द्धवििुी2 टेलिफोन िस्ता सदु्धवधाको रर्ोगमा लमतव्र्द्धर्ता 

अपनाउन ुपनिछ । 
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(२) कार्ाणिर्िे पानी2 लबििुी तथा टेलिफोनको द्धवि समर्मै भकु्तानी गिी िरिवाना नलतनि ि छुट 
सदु्धवधा लिने व्र्वस्था लमिाउन ुपनिछ । 

(३) कार्ाणिर्को काममा बाहेक अनावश्र्क रुपमा लबििुी ि टेलिफोन रर्ोग गनुण हदैुेशन  

(४) कार्ाणिर् रर्ोिनका िालग बाहेक घिभाडामा लिइने छैन। कार्ाणिर्मा उपिब्ध स्थानिे नपगु 
हनेु अवस्थामा कािर् सद्धहत कार्णपालिकाको लनर्णर्बाट कार्ाणिर्को कामको िालग घिभाडामा 
लिन ुपनिछ।  

ति2 अध्र्क्ष2 उपाध्र्क्ष2 रमिु राासकीर् अलधकृत ि िेिा रमिुको आवास रर्ोिनका िालग 
घिभाडामा लिन बाधा पनि छैन । 

(५) उपदेशफा ४ मा िनुसकैु कुिा िेकिएको भएता पलन आ.व २०७९/०८० को िालग भाडामा 
लिइएका घिहरु र्थावत िहनेछन।् उपदेशफा ४ मा उकल्िकित बाहेकका अन्द्र् घि/कोठाका 
िालग आ.व २०८०/०८१ बाट कार्ाणिर्िे देशाद्धर्त्प्व बहन गनि छैन । 

(६) घिभाडामा लिन ुपनि अवस्थामा रचलित सावणिलनक िरिदेश ऐन तथा िरिदेश लनर्माविी 
बमोकिमको रद्धक्रर्ाबाट घिभाडामा लिइनेछ। 

 

परिच्छेदेश- ९ 

िरिदेश तथा किन्द्सी व्र्वस्थापन 

१९. िरिदेश सम्बन्द्धी व्र्वस्था : 
(१) रमिु राासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत कमणचािीको लिकित आदेेशा लबना कसैिे कुनै 

मािसामान िरिदेश गनण तथा गिाउन हुँदैेशन । 

(२) मािसामान िरिदेश सम्बन्द्धी कािबाही ारुु गनुण अकघ िरिदेश एकाइिे महााािा/ाािाबाट आवश्र्क 
पनि वस्तहुरुको माग सङ्किन गिी रमिु राासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत 
कमणचािीबाट आवश्र्क पनि वस्तहुरुको कूि माग स्वीकृत गिाउन ुपनिछ । 

(३) उपदेशफा (२) बमोकिमको िरिदेश मागमा देेशहार्का कुिा उल्िेि भएको हनु ुपनिछ: 
(क) मािसामानको रकाि, गरु्स्ति, परिमार् सम्बन्द्धी द्धवविर्, 

(ि) मािसामान आवश्र्क पनि समर्, 

(ग) िरिदेशको अनमुालनत मूल्र्, ि 

(घ) मूल्र् व्र्होरिने स्रोत । 

(४) िरिदेशको िालग आवश्र्क बिेट व्र्वस्था नभई िरिदेश कािबाही ारुु गनुण हुँदैेशन । 

(५) कार्ाणिर्िे साधािर्तर्ा पेश्कीिाई लनरुत्प्साद्धहत गनुणपनिछ । पेश्की फर्छ्यौट नगिी देशोहोर् र्ाएि पेश्की 
िकम ठदेशइने छैन । पेश्की िकम समर्मै फर्छ्यौट गनुण रत्प्रे्क कमणचािीको कतणव्र् हनेुछ। 
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(६) िरिदेश सम्बन्द्धी सम्पूर्ण व्र्वस्था सावणिलनक िरिदेश ऐन २०६३ तथा अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको िरिदेश 
लनर्माविी २०७६ (पद्धहिो संाोधन २०७९) बमोकिम हनेुछ । 

२०. किन्द्सी व्र्वस्थापन : 
(१) कार्ाणिर्मा राप्त रत्प्रे्क किन्द्सी सामग्रीको वगीकिर् गिी सामानको द्धवविर् ि मूल्र् ििुाई 

महािेिा पिीक्षकिे स्वीकृत गिेको ढाँचामा िगत तर्ाि गिी अलभिेि िाख्नपुनिछ l 

(२) किन्द्सी ाािा हेनि अलधकृत वा सहार्क कमणचािीिे नेपाि सिकाििे िागू गिेको सावणिलनक 
सम्पकत्त व्र्वस्थापन रर्ािी (Public Assets Management System- PAMS) को पूर्ण रर्ोग 
गनुणपनिछ । 

(३) किन्द्सी ाािाको किम्मेवािी राप्त कमणचािीिे सम्पकत्त संिक्षर् गनण/गिाउन ि लमतव्र्र्ी रुपमा 
रर्ोग गनण/गिाउन पहिकदेशमी लिनपुनिछ । 

(४) रत्प्रे्क महााािा/ ाािा तथा गाउँपालिका मातहतका कार्ाणिर्का रत्प्रे्क कोठामा भएका 
किन्द्सी सामानको अलभिेि सोही कोठामा टासँ गनुणपनिछ । कुनै मािसामान ममणत सम्भाि 
गनुणपनि भए सोको लिकित िानकािी उपर्ोगकताणिे रमिु राासकीर् अलधकृतिाई ठदेशनपुनिछ । 

(५) िचण भएि निाने रत्प्रे्क किन्द्सी सामग्रीमा किन्द्सी सष केत नम्बि उल्िेि गनुणपनिछ । 

(६) आलथणकवषण समाप्त भएको एक मद्धहना लभत्र गतवषणको मौज्देशात2 चािवुषणको िरिदेश2 हस्तान्द्तिर् 
भई राप्त सामानको परिमार् ि मूल्र् एवं सामानको अवस्था (सबतु2 ममणत गनुणपनि2 लििाम 
गनुणपनि ि लमन्द्हा गनुणपनि) िोिी किन्द्सी ाािािे किन्द्सी रलतवेदेशन तर्ाि गनुणपनिछ । 

(७) उपदेशफा(७) बमोकिम तर्ाि भएको रलतवेदेशनको आधािमा रमिु राासकीर् अलधकृत वा लनििे 
तोकेको अलधकृत कमणचािीिे किन्द्सी लनिीक्षर् गिी िार् सझुाब सद्धहतको रलतवेदेशन रमिु 
राासकीर् अलधकृतिाई ठदेशनपुनिछ । 

(८) उपदेशफा(८) बमोकिमको रलतवेदेशन रमिु राासकीर् अलधकृतिे छिफिका िालग 
कार्णपालिकाको बैठकमा पेा गनुणपनिछ । 

(९) किन्द्सी व्र्वस्थापन सम्बन्द्धी अन्द्र् व्र्वस्था रचलित आलथणक कार्णद्धवलध ऐन तथा लनर्माविी 
बमोकिम हनेुछ l 
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परिच्छेदेश १० 
द्धवद्धवध 

 

२१.  लनिी सकचवािर् सम्बन्द्धी व्र्वस्था:- 

(१) अध्र्क्षको लनिी सकचवािर्को व्र्वस्थापन रदेेशा ऐनको देशफा ११ बमोकिम हनेुछ। अध्र्क्षिे 
आन्द्तरिक स्रोतबाट िचण व्र्होनि गिी एकिना चौँथो तह सिहको लनिी सकचवको सदु्धवधा पाउनेछ। उक्त 
िकम एकमषु्ठ िकम उपिब्ध गिाउने वा लनिी सकचवािर्को िालग कमणचािी िाख्न े मध्रे् कुनै एक 
तरिकाबाट मात्र िचण गनण सद्धकनेछ। 

(२) मद्धहिा2 बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागिीक ाािा हेनि चौँथो तहको कमणचािीिे उपाध्र्क्षको 
सकचवािर् व्र्वस्थापनको कार्ण  गनिछ । 

(३) कार्ाणिर्मा उपिब्ध चौँथो वा पाँचौ तहका कमणचािी मध्रे् रमिु राासकीर् अलधकृतिे तोकेको 
एक िना कमणचािीिे रमिु राासकीर् अलधकृतको सकचवािर् व्र्वस्थापनको कार्ण गनिछ ।  

 

२२. देशघुणटना द्धवमा व्र्वस्था:- देशमकि, एम्बिेुन्द्स2 कार्ाणिर्को सवािी चािक ि नगिबस सञ्चािन भएको 
िण्डमा उक्त काममा तोद्धकएका कमणचािीको िालग कार्ाणिर्िे दूेशघणटना बीमा गिाउनेछ। र्सका िालग 
सम्बकन्द्धत चािकिे स्वरं् द्धवमा गिी आलथणक वषणको अन्द्तमा लबमा द्धरलमर्म वापत रु १००००/-को 
लबि पेा गिी भकु्तानी लिनपुनिछ।  

२३. पदेशालधकािीको द्धवमा सदु्धवधा रदेेशा ऐनको देशफा १० बमोकिम हनेुछ । 

२४. पदेशालधकािीको चाडपवण िचण2 समन्द्वर् ि सहकिकिर् सदु्धवधा रदेेशा ऐनको देशफा ७ बमोकिम हनेुछ। 

२५. लनर्णर् गिी िचण गनुण पनि- कार्ाणिर्िे स्वीकृत कार्णक्रम अन्द्तगणत कुनै कार्णक्रम2 तािीम2 गोष्ठी आठदेश 
सञ्चािन गदेशाण सावणिलनक िरिदेश तथा आलथणक कार्णद्धवलध सम्बन्द्धी कानून बमोकिम अलधकाि राप्त 
अलधकािीबाट लनर्णर् गिेि मात्र सञ्चािन गनुण पनिछ। अलधकाि राप्त अलधकािीको स्वीकृलत बेगि गिेको 
कुनै पलन िचण भकु्तानी गिीने छैन।  

२६. ऐन बमोकिम हनेु : र्स लनदेशि काकामा उल्िेि भएका द्धवषर्हरु र्सै बमोकिम हनेुछन ्। पदेशालधकािीको 
सेवा सदु्धवधा सम्बन्द्धी उल्िेि नभएका द्धवषर्हरु रदेेशा ऐन बमोकिम ि कमणचािीको सेवा सदु्धवधा सम्बन्द्धी  

उल्िेि नभएका द्धवषर्हरु रचलित कानून अनसुाि हनेुछ । 
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                                अनसूुची १ 

देशफा ११ को उपदेशफा (२) सगँ सम्बकन्द्धत 
कमणचािीको िालग मालसक इन्द्धन सदु्धवधा 

क्र.सं. तह/ पदेश इन्द्धन  

(पेिोि/लडिेि लिटिमा) 
 

१ रमिु राासकीर् अलधकृत 

(चािपाषग्र ेवा मोटिसाइकि/स्कूटि) 
5  

३ अलधकृतस्ति (मोटिसाइकि/स्कुटि) 15 

४ सहार्कस्ति (मोटिसाइकि/स्कुटि) 1  
५ सहर्ोगी स्ति (मोटिसाइकि/स्कुटि) 8 
 

इन्द्धन सदु्धवधा पाउने आधािहरु2 

१. पदेशालधकािी ि कमणचािीको िालग कार्ाणिर्िे उपिब्ध गिाएको वा आफ्नै गाडी वा मोटिसाइकि 
हनुपुनिछ । 

२. मद्धहना भिी द्धवदेशामा िहेको अवस्थामा सो मद्धहनाको इन्द्धन उपिब्ध गिाइने छैन । 

३. मालसक कोटा इन्द्धन सोही मद्धहना लभत्र निगेमा अको मद्धहना थप हनेु छैन । 

४. देशमकि2 एम्बिेुन्द्स ि सिसफाइका साधनमा आवश्र्कता अनसुाि इन्द्धन उपिब्ध गिाइनेछ । 

५. कार्ाणिर्को सवािी साधन भएमा सलभणलसिका िालग रत्प्रे्क तीन मद्धहनामा काि/किपको िालग पाँच 
लिटि मोद्धवि ि रलत मोटिसाईकि एक लिटि मोद्धवि उपिव्ध हनेुछ । 

६. सवािी  साधन सञ् चािनको िगबकु भिी रमाकर्त गिेको हनुपुनिछ ।     
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अनसूुची-२ 

(देशफा १६ को उपदेशफा (२) सँग सम्बकन्द्धत) 

सबै रकािका तालिम गोद्धष्ठ2 सेलमनाि2 सञ्चािनसम्बन्द्धी िचणको मापदेशण्ड 

लस.न. रर्ोिन/द्धवविर् देशि स्पष्टीकिर्/कैद्धफर्त 

१ तालिम केन्द्र/रलतष्ठानद्वािा संचािन 
गिीने तालिम गोष्ठी2 सेलमनाि2 
सम्मेिन2 कार्णाािाको कार्णपत्र 
रस्ततुकताण पारिश्रलमक (रलत सत्र)  

अलधकृतस्तिको िालग: 

(क) बाद्धहिी रस्ततुकताण 
- कार्णपत्र वापत 

- रवचन वापत 

(ि) आन्द्तरिक रस्ततुकताण 
- कार्णपत्र वापत 

सहार्कस्तिको िालग: 
(क) बाद्धहिी रस्ततु कताण 

- कार्णपत्र वापत 

- रवचन वापत 

     (ि) आन्द्तरिक रस्ततुकताण 
- कार्णपत्र वापत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१2५००/- 

१2०००/- 

 

१2५००/- 

 

 

 

१2५००/- 

१2०००/- 

 

१2०००/- 

 कार्णपत्र ककम्तमा १५०० ाब्देशको 
हनुपुनिछ । 

 आन्द्तरिक रस्ततुकताण भन्नािे 
सम्बकन्द्धत लनकार् लभतै्रका 
पदेशालधकािी वा व्र्कक्त सकम्झनपुछण 
। 

  बाद्धहिबाट रकाक्षक बोिाउन ु
पिेमा लनििाई लनर्मानसुाि 
आतेिाते र्ातार्ात िचण ि दैेशलनक 
भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ। 

 पाठ्यक्रममा एक भन्द्देशा बढी 
रकाक्षक आवश्र्क पनि भनी 
तोद्धकएको अवस्थामा थप रकाक्षक 
िािी रवचन ि कार्णपत्र बापत 
पारिश्रलमक उपिब्ध गिाउन 
सद्धकनेछ । 

२ गोष्ठी2 सेलमनाि2 सम्मेिन 
कार्णाािाको कार्णपत्रको 
द्धटप्पर्ीकताण पारिश्रलमक  

(रलतकार्णपत्र) 

 

 

१2०००/- 

एउटा कार्णपत्रमा बद्धढमा देशईु िनासम्म 
द्धटप्पर्ीकताण िाख्न सद्धकने । 

३ सीप द्धवकास तालिम 

(क) कक्षागत व्र्वस्थामा 
(रलतकक्षा) 

- कार्णपत्र/Handouts वापत 

 

 

 

 

 

 सात कार्ण ठदेशनसम्मको तालिम 
कक्षागत रुपमा ि सो भन्द्देशा बढी 
तालिममा आवलधक रुपमा श्रोत 
व्र्क्तlको व्र्वस्था गनुणपनि । 
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- कक्षा सञ्चािन वापत 

(ि) आवलधक व्र्वस्थामा ( 
बाद्धहिी श्रोत व्र्कक्तको 
हकमा ३० कार्ण 
ठदेशनसम्म रलतठदेशन) 

- मखुर् रकाक्षक 
(रलतठदेशन न्द्रू्नतम 
देशईुवटा कक्षा लिनपुनि) 

- सहार्क रकाक्षक 
(रलतठदेशन न्द्रू्नतम देशईु 
वटा कक्षा लिनपुनि) 

(ग) आवलधक व्र्वस्थामा 
(बाद्धहिी श्रोतव्र्कक्तको 
हकमा ३० कार्णठदेशन 
भन्द्देशा बढी मालसक) 

- मखुर्रकाक्षक ( 
मालसक न्द्रू्नतम ६० 
कक्षा लिनपुनि) 

- सहार्क रकाक्षक ( 
मालसक न्द्रू्नतम ६० 
कक्षा लिनपुनि) 

७००/- 

 ७००/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

१2०००/- 

 

 

७००/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१०2०००/- 

 

 

८2०००/- 

 आवलधक रुपमा स्रोत व्र्कक्तको 
व्र्वस्था गदेशाण एउटा तालिममा 
देशईुिना ( आवश्र्कता अनसुाि देशवैु 
मखुर् वा एकिना मखुर् ि एक 
िना सहार्क रकाक्षक) िाख्नपुछण  
ि सीपस्ति (skill level) का आधािमा 
स्थानीर् रचिनसमेतको द्धवचाि गिी 
उकल्िकित अलधकतम सीमालभत्र 
लतनको पारिश्रलमक तोक्नपुछण । 

 सम्बकन्द्धत कार्ाणिर्िे सञ्चािन 
गिेको तालिममा सोही कार्ाणिर्को 
स्रोत व्र्कक्त भएको अवस्थामा 
कक्षा लिए वापतको पारिश्रलमक 
पाउने छैन2 ति कार्णपत्र वापतको 
िकम पाउनेछ । 

 ग्रामीर् पासु्वास््र् कार्णकताण 
तालिमिस्ता द्धवलभन्न द्धवषर् द्धवज्ञ 
(Subject matter specialists) आवश्र्क 
हनेु तालिममा आवलधक रुपमा स्रोत 
व्र्कक्तको व्र्वस्था गिेपलछ पलन 
आवश्र्क भए िम्मा कक्षाको २० 
रलतातसम्म अलतरिक्त स्रोत 
व्र्कक्तद्वािा कक्षागत रुपमा सञ्चािन 
गिाउन सद्धकनेछ । 

 एउटा कक्षाको अवलध ककम्तमा 
एक घण्टा ३० लमनेट हनुपुछण । 

 कार्णपत्र भन्नािे कम्तीमा ७५० 
ाब्देशको रबन्द्ध सम्झनपुछण । 
पािदेशाकण  पाना2 रस्ततुीकिर् द्धटपोट 
वा रस्ततुीकिर् रर्ोिनका िालग 
तर्ाि पारिएका अरु त्प्र्स्तै 
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सामग्रीको छारँ्ारलत कार्णपत्र 
हुँदैेशन। 

 किल्िास्तिीर् तालिम भन्नािे 
सदेशिमकुाम वा अन्द्र्त्र िहा ँ
सञ्चािन गिीने भए तापलन 
सहभागीको ( आफ्नो घि वा 
साद्धवकको बसोबास स्थिबाट 
दैेशलनक ओहोि-देशोहोि गनण नभ्र्ाईने 
२० द्धकलम भन्द्देशा बढी भई) 
आवासको व्र्वस्था गनुणपनि तालिम 
सम्झनपुछण । 

४ पारिश्रलमक ( तालिम केन्द्र/ 
रलतष्ठान बाहेक) 

(क) अलधकृतस्तिको तालिम 

- कार्णपत्र/Handouts 
वापत 

- कक्षा सञ्चािन वापत 

(ि) सहार्कस्ति/अन्द्र् 
तालिम 

- कार्णपत्र/Handouts 
वापत 

- कक्षा सञ्चािन वापत 

 

 

 

 

 

 

१०००/- 

 

८००/- 

 

 

 

८००/- 

 

७००/- 

 

 

 

 

 

 

 एउटा कक्षाको अवलध ककम्तमा १ 
घण्टा ३० लमनेट हनुपुनिछ । 

 कार्णपत्र भन्नािे कम्तीमा ७५० 
ाब्देशको रबन्द्ध सम्झनपुछण2 
पािदेशाणक पाना2 रस्ततुीकिर् द्धटपोट 
वा रस्ततुीकिर्को रर्ोिनका िालग 
तर्ाि पारिएको अरु त्प्र्स्तै 
सामग्रीको छारँ्ारलत कार्णपत्र 
हनेुछैन । 

५ गोष्ठी2 सेलमनाि2 सम्मेिन 
कार्णाािा2 तालिम2 अध्र्र्न 
आविता िस्ता समािोह उद्घाटन2 
समापन िािा/सहभागीको 
िािा/िाना( रलतव्र्कक्त रलतठदेशन) 

 

 

 

 

 

 

 

 संर्ोिक2 श्रोतव्र्कक्त रलतवेदेशक ि 
सहर्ोगी कमणचािीिाई समेत िािा2 
िाना उपिब्ध गिाइनेछ । 
कार्णक्रममा सहभागीिाई िानासमेत 
िुवाउन ु पनि भई सोही बमोकिम 
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तीन ठदेशन सम्मको िालग) 

(क) िािा 
(ि) िाना 

तीनभन्द्देशा बढी ठदेशनको िालग: 
(क) िािा 
(ि) िाना 

द्धवलभन्न द्धवकाष्ट व्र्कक्तिाई र्स्ता 
समािोहमा आमन्द्त्रर् गिीएको 
अवस्थामा सबै व्र्कक्तको स्वागत 
व्र्वस्थापन िचण बापत बढीमा 
एकमषु्ट रु २2०००/- सम्म िचण 
गनण सद्धकनेछ ।  

 

३००/- 

६००/- 

 

२००/- 

४००/- 

 

 

कार्णक्रम स्वीकृत भएमा मात्र 
िानावापतको िकम िचण गनण 
सद्धकनेछ । द्धवकाष्ट व्र्कक्त 
उपकस्थत गोष्ठी2 सेलमनाि 
सम्मेिनमा तोद्धकएको देशििेटमा 
िानािािा बापत थप पकच्चस 
रलतात सम्म िचण गनण सद्धकनेछ । 
ति द्धवकाष्ट व्र्कक्तको उपकस्थलत 
भएको रमाकर्त हनुपुनिछ । 

 

६ मसिन्द्देश 

(क) गोष्ठी2 सेलमनाि सम्मेिन2 
कार्णाािाका िालग 

- सहभागीको िालग रलत 
सहभागी 

- रकाक्षर् कार्णको िालग 
(रलत कार्णक्रम) 

(ि) सीप द्धवकास तथा अन्द्र् 
तालिम कार्णक्रमका िालग 

- सहभागीको िालग रलत 
सहभागी  ( ७ कार्ण 
ठदेशनसम्म ) 

- सहभागीको िालग रलत 
सहभागी ( ७ कार्ण 
ठदेशनभन्द्देशा बढी) 

- रकाक्षर् कार्णको िालग 
( ७ कार्ण ठदेशनसम्म 
रलत कार्णक्रम) 

- रकाक्षर् कार्णको िालग 

 

 

 

 

 

१००/- 

 

२2५००/- 

 

 

 

 

 

 

१००/- 

 

 

 

१५०/- 

 

 

 

१2५००/- 

 

 

 रकाक्षर् कार्णको िालग मसिन्द्देश 
अन्द्तगणत बोडण माकण ि2 पािदेशाणक 
पाना2 कार्णपत्रको छार्ारलत2 मेटा 
काडण2 माकस्कङटेप इत्प्र्ादेशी । 

 

 

 

 

 

 

 तालिम सामग्री िाख्न आवश्र्क 
भएमा सीप द्धवकास तालिममा मातै्र 
आवश्र्कता ि औकचत्प्र्ताका 
आधािमा उपिब्ध गिाउन सद्धकने 
। 
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( ३० कार्ण ठदेशन सम्म 
रलत कार्णक्रम) 

- रकाक्षर् कार्णको िालग 
( ३० कार्ण ठदेशन भन्द्देशा 
बढी रलत कार्णक्रम) 

(ग) झोिा ( रलत व्र्कक्त) 
(घ) अध्र्र्न/अविोकन2 

अध्र्र्न आविताका िालग 
(िलतसकैु कार्णठदेशन भएपलन 
रलत सहभागी 

 

 

२2०००/- 

 

 

२2५००/- 

 

 

 

१2०००/- 

 

 

१५०/- 

 

 

 

 

 

 

७ संर्ोिकभत्ता (रलतठदेशन) 

५ ठदेशनसम्म 

५ ठदेशनपलछ 

 

४००/- 

२००/- 

 एक कार्णक्रममा एकिना 
संर्ोिकिाई कार्णक्रमको रलतवेदेशन 
बझुाएपलछ ि देशईु िनासम्म 
सहर्ोगीिाई भत्ता ठदेशन सद्धकनेछ । 

८ सहर्ोगी भत्ता ( रलतठदेशन) 

१५ ठदेशनसम्म 

१५ ठदेशनपलछ 

 

१५०/- 

७५/- 

 तालिम अवलधमा द्धवदेशा बसेमा 
संर्ोिकिे भत्ता पाउनेछैन ि 
संर्ोिकिे गिे वापत संर्ोिकिे 
पाउने भत्ता पाउनेछैन । 

९ व्र्वस्थापक भत्ता (रलतठदेशन) १४००/-  ७ ठदेशनसम्मको तालिममा २ ठदेशन 
बिाबि2 ७ ठदेशनभन्द्देशा बढीको 
तालिममा रलतहप्ता १ ठदेशनका देशििे 

 तालिम सञ्चािन गनण आफ्नै 
कार्ाणिर् वा तालिम केन्द्रमा 
तोद्धकएको मापदेशण्ड नपगु्ने भई  
मातहत कार्ाणिर् बाहेकका अन्द्र् 
लनकार्मा त्प्र्स्तो तालिम सञ्चािन 
गनुणपनि भएमा तालिम सञ्चािन हनेु 
लनकार्का रमिु वा रमिुिे 
तोकेको व्र्कक्तिाई तालिम 
व्र्वस्थापन गिीठदेशएवापत र्स्तो 
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भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ। 
१० द्धवद्धवध ( रमार्पत्र2 सिसफाई2 

तिु इत्प्र्ादेशीका िालग) 
- ७ कार्ण ठदेशनसम्म रलत 

कार्णक्रम 

- ३० कार्ण ठदेशनसम्म 
रलत कार्णक्रम 

- ३० कार्ण ठदेशनभन्द्देशा 
बढी रलत कार्णक्रम 

 

 

 

 

२2०००/- 

 

२2५००/- 

 

३2०००/- 

 

११ वस्तगुत सेवा/ रलत सहभागी / 
रलत कार्णक्रम टेवा 

३2०००/-  वस्तगुत सेवा भन्नािे तालिमका 
सहभागीिाई नवराप्त सीप उपर्ोग 
कार्णमा अलभरेरित गनण सहार्ता 
स्वरुप रदेशान गिीने बस्त ु
सम्झनपुछण । िस्तै बाख्राको माउ2 
मौिीको घाि2 पा ुस्वास््र् परिक्षर् 
द्धकट िस्ता कचि वस्त2ु साधन वा 
उपकिर् आठदेश । 

 स्वीकृत कार्णक्रममा वस्तगुत टेवा 
रदेशान गनि गिी रष्ट व्र्वस्था 
नभएकोमा वस्तगुत टेवा ठदेशन 
लमल्दैेशन । 

 र्स्तो वस्तगुत सेवा/टेवा रदेशान 
गिीने कार्णक्रममा सहभागी देशोहोरिने 
ि कुनै स्थान मात्र नभई रदेेशागत  

१२ रलतवेदेशकको पारिश्रलमक ( 
सम्मेिन2 गोष्ठी ि कार्णाािा) 

- एक ठदेशनको 
कार्णक्रममा 

- एक ठदेशनभन्द्देशा बढीको 
कार्णक्रम भए अलतरिक्त 

- िािा भत्ता ( रलतठदेशन) 

 

 

 

१2०००।– 

 

 

५००।– 

 

२००।- 

 रलतवेदेशकको पारिश्रलमक कम्तीमा 
५०० ाब्देशको रलतवेदेशन बझुाएपलछ 
मात्र ठदेशनपुछण । रलत कार्णक्रम रु 
३2०००/- भन्द्देशा बढी हनुहुदैुेशन । 
साथै2 तालिम संर्ोिक ि रलतवेदेशक 
एकै व्र्कक्त भएमा अलतरिक्त 
पारिश्रलमक ि िािा/िाना िचण 
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देशोहोिो सदु्धवधा पाइने छैन । 
१३ तालिम/कार्णक्रम सदु्धवधा  

(तालिम/कार्णक्रम कक्ष ि भाडामा 
लिनपुनि उपकिर् समेतको भाडा 
रलतठदेशन)  

 

  ३ ठदेशनसम्मको कार्णक्रम भएमा 
रचलित देशििेट बमोकिम बढीमा ५ 
हिाि सम्म 

 ७ ठदेशनसम्मको कार्णक्रम भएमा 
रचलित देशििेट बमोकिम  बढीमा 
३ हिाि सम्म 

 १५ ठदेशनसम्मको कार्णक्रम भएमा 
रचलित देशििेट बमोकिम  बढीमा 
२ हिाि सम्म 

 १५ ठदेशनभन्द्देशा बढीको कार्णक्रम 
भएमा रचलित देशििेट बमोकिम  १  
हिाि ५ सर् सम्म 

१४ द्धवाेषज्ञ पिामाणदेशाता रलतकक्षा  

( स्वास््र्सँग सम्बकन्द्धत तालिममा 
मात्र) 

५2०००/-  द्धवाेषज्ञ पिामाणदेशाता सम्बकन्द्धत 
लबषर्मा स्नातकोत्ति उतीर्ण भई 
कम्तीमा २ बषण /-अनभुव राप्त 
हनुपुनिछ । 

 ७ ठदेशनसम्म बढीमा २ वटा ि ७ 
ठदेशन भन्द्देशा बढीको/- तालिममा 
रलतहप्ता एउटा कक्षा द्धवाेषज्ञ 
पिामाणदेशाताबाट सञ्चािन गनण 
सद्धकनेछ । 

 द्धवाेषज्ञ पिामाण/-देशाताको दैेशलनक 
भ्रमर् िचण लनर्मानसुाि हनेुछ । 

१. गाउँपालिकाको िनाकक्तिे नभ्र्ाउने भई वा गाउँपालिकाको िनाकक्तिाई नै रकाक्षर् ठदेशनपुनि भई 
बाद्धहिबाट रकाक्षक तथा स्रोत व्र्कक्त बोिाउन ुपिेमा लनििाई लनर्मानसुाि आतेिाते र्ातार्ात िचण समेत 
उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ। 

२. कार्णक्रमको बिेट व्र्वस्थाका आधािमा वडास्तिमा पगुी कार्णक्रम हनेु अवस्थामा रलत सहभागी रलतठदेशन रु 
५००/- का देशििे भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ। साथै पालिकास्तिमा हनेु कार्णक्रममा रलत सहभागी 
रलतठदेशन रु ८००/- का देशििे भत्ता उपिब्ध गिाउन सद्धकनेछ।  
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३. तालिमको सहभागीिाई आफ्नो घि वा साद्धवकको बसोबास स्थिबाट दैेशलनक ओहोि-देशोहोि गनण 
नभ्र्ाईने (१२ द्धकलम भन्द्देशा बढी दूेशिीबाट) सहभागी हनुपुनि भए आवासको व्र्वस्था हनुपुनिछ । 
सकेसम्म सिकािी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको  व्र्वस्था गनुण पछण ।सो नभएमा आवासका िालग दैेशलनक 
रु ६००/- सम्म िचण गनण सद्धकनेछ । 

रमाकर्किर् लमलत : २०७९।१२।१२ 
   िािपत्रमा रकाकात लमलत : २०७९।१२।१३ 

                                                                         cf1fn], 

                                            अमतृ सवेुदेशी 
  k|d'v k|zf;sLo clws[t 

 


