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अन्नपूर्ण गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: ४ सं्या : ०५  लिलि : २०८०।०३।०८ 

भाग-१ 

अन्नपरू्ण गाउँपालिका 
 

अन्नपरू्ण गाउँपालिकाको सशुासन सलिलि गठन िथा सञ्चािन कायणविलि, २०80 

 

अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको सशुासन सलिलि गठन िथा सञ्चािन कायणविलि, २०80 

प्रस्िािना : 

गाउँपालिकािे प्रदान गने विकास लनिाणर् र सेिाप्रबाहिाई सिािेशी, सहभालगिािूिक, गरु्स्िरीय एबि ्
पररर्ाििखुी बनाई सशुासन कायि गने सन्दभणिा विकास िथा सशुासन सलिलिको गठन िथा 
सञ्चािनद्वारा सभाको भलूिकािाई व्यिस्स्थि र प्रभािकारी बनाउन िालग आिश्यक कानूनी व्यिस्था 
गनण बाञ्छनीय भएकोिे,  

गण्डकी प्रदेशको स्थानीय िहको सभा सञ्चािन (कायणविलि) ऐन, २०७५ को दफा ३५ 
बिोस्जि अन्नपूर्ण गाँउपालिकाको गाउँ सभािे यो कायणविलि बनाई िागू गरेको छ । 
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पररच्छेद एक  

प्रारस्भभक 

१. संस्िप्त नाि र प्रारभभः (१) यस कायणविलिको नाि "अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको सशुासन सलिलि 
गठन िथा सञ्चािन कायणविलि, २०80" रहेको छ ।  

(२) यो कायणविलि गाउँ सभािे स्िीकृि गरी गाउँपालिकाको स्थानीय राजपत्रिा 
प्रकाशन भएको लिलिदेस्ख िागू हनेुछ । 

२. पररभाषाः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथण निागेिा यस कायणविलििा,- 

(क) "अध्यि" भन्नािे गाउँसभाको अध्यि सभझन ुपछण । 

(ख) "ऐन" भन्नािे गण्डकी प्रदेशको स्थानीय िहको सभा सञ्चािन (कायणविलि) ऐन, 

२०७५ को दफा ३५ बिोस्जि अन्नपूर्ण गाउँपालिकाको गाउँ सभािे यो 
कायणविलि बनाई िागू गरेको छ । सभझन ुपछण ।  

(ग) "उपसलिलि" भन्नािे दफा १९ बिोस्जि गठठि उपसलिलि सभझन ुपछण । 

(घ) "कायणविलि" भन्नािे गाउँपालिकाको सशुासन सलिलि (गठन िथा सञ्चािन) 
कायणविलि २०80 सभझन ुपछण । 

(ङ) "गाउँपालिका" भन्नािे अन्नपूर्ण गाउँपालिका भयाग्दीिाई सभझन ुपछण ।  

(च)  "प्रदेश" भन्नािे गण्डकी प्रदेश भझन ुपछण । 

(छ) "बैठक" भन्नािे सलिलिको िैठक सभझन ुपछण र सो शब्दिे सलिलििे गठन 
गरेको उपसलिलिको बैठकिाई सिेि जनाउँछ । 

(छ) "सस्चि" भन्नािे दफा ३ को उपदफा (५) बिोस्जि विकास िथा सशुासन 
सलिलिको सस्चि भई काि गनण गाउँपालिकािे िोकेको किणचारी सभझन ुपछण 
। 

(ज) "सदस्य" भन्नािे विकास िथा सशुासन सलिलिको सदस्य सभझन ुपछण र सो 
शब्दिे सलिलििे गठन गरेको उपसलिलिको सदस्यिाई सिेि जनाउँछ ।  

(झ) "सभा" भन्नािे गाउँपालिकाको गाउँ सभा सभझन ुपछण । 
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(ञ) "सलिलि" भन्नािे दफा ३ बिोस्जि गठठि सशुासन सलिलिसभझन ुपछण । 

(ट) "संयोजक" सलिलिको संयोजक सभझन ु पछण र सो शब्दिे सलिलििे गठन 
गरेको उपसलिलिको संयोजक सिेििाई जनाउँछ । 

 

 

पररच्छेद दईु  

सलिलिको गठन प्रकृया, कायणिते्र र पदररक्त हनेु अिस्था 

३. सलिलिको गठन : (१) गाउँपालिकािाई सभाप्रलि उत्तरदायी र जिाफदेही बनाउन, 

गाउँपालिकाबाट भए गरेका काि कारबाहीको अनगुिन र िूल्याङ्कन गरी आिश्यक लनदेशन 
िा राय सल्िाह सिेि ठदनका िालग ऐनको दफा ४७ बिोस्जि अध्यििे बढीिा िीन जना 
सदस्य रहने गरी सशुासन सलिलिगठन गनेछ ।  

(२) सलिलिको संयोजक अध्यििे िोके बिोस्जि हनेुछ ।   

(३) सलिलििा संयोजक िथा सदस्यहरूको िनोनयन गदाण सभािा प्रलिलनलित्ि गने  
राजनीलिक दिको सदस्य सं्या, िवहिा, आठदिासी-जनजालि, ििेशी, थारु, दलिि, िसु्िि, खस–
आयण िथा अन्य सिदुायको सिानपुालिक प्रलिलनलित्ििाई ध्यान ठदन ुपनेछ । 

(४) कायणपालिकािे िोकेको कायणपालिकाको कुनै सदस्य सलिलििा उपस्स्थि भई 
छिफििा सहभागी हनु सक्नेछ । 

िर, त्यस्िो सदस्यिाई ििदानको अलिकार हनेु छैन ।  

(५) कायणपालिकािे गाउँपालिकाको प्रशासन शाखा प्रिखु िा अन्य उपयकु्त अलिकृि 
किणचारीिाई सलिलिको सस्चिको काि गनण िोक्न सक्नेछ । 

४. सलिलिको कायणिते्रः विकास िथा सशुासन सलिलिको कायणिेत्र देहायबिोस्जि हनेुछः  

(क)  स्थानीय िहको भौलिक पूिाणिार विकास लनिाणर् िथा सशुासन सभबन्िी विषय, 
र  

  (ख)  विकास लनिाणर् कायणिा रहेका सिस्या सिािानको विषय । 

५.  सलिलिको कायाणिलि : सलिलिको कायाणिलि सभाको अिलिभर रहनेछ ।  
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िर अध्यििे सलििका सदस्यको अनभुि चाहना र लनजिे सलिलििा परु् याउन सक्ने 
योगदान सिेिका आिारिा आिश्यकिा अनसुार सदस्य हेरफेर गनण सक्नेछ ।  

६.  संयोजक र सदस्यको पद ररक्त हनेु अिस्था : सलिलिको संयोजक र सदस्यको पद देहायको 
कुनै अिस्थािा ररक्त हनेुछ :  

(क)  लनज सभाको सदस्य नरहेिा,  

(ख)  लनजिे आफ्नो पदबाट रास्जनािा ठदएिा,  

(ग)  लनजको ितृ्य ुभएिा, 

(घ) लनजिे आफ्नो पदको स्जभिेिारी इिान्दाररिासाथ लनिाणह गरेको छैन भनी 
सलिलिका सभपूर्ण सदस्य सङ्ख्याको दईु–लिहाई बहिुििे प्रस्िाि पाररि गरेिा, 

(ङ) दफा ५ बिोस्जि सदस्य हेरफेर भएको कारर् पद ररक्त भएिा ।   

 

पररच्छेद िीन  

सलिलिको काि, किणव्य र अलिकार 

७. सलिलिको काि, किणव्य र अलिकार: (१) विकास िथा सशुासन सलिलिको काि, किणव्य र 
अलिकार देहाय बिोस्जि हनेुछः 

(क) गाउँपालिकाका शाखा र अन्िगणिका लनकायको सेिा प्रिाह, कानूनको 
पररपािना, कायणविलिको प्रयोग आठद वियाकिापको सिग्र िूल्याङ्कन गरी 
गाउँपालिकािा सशुासन कायि गनण, सेिािा प्रभािकाररिा बढाउन र सिािेशी 
विकासका िालग कायणपालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि एिि ् लनदेशन 
ठदने,  

(ख) सङ्घीय िथा प्रदेश सरकारका सशुासन िथा विकाससँग सभबस्न्िि कानून, 

नीलि, लनदेशन, िापदण्ड र शिणहरुको पािना र प्रलिफिको वििेषर् गरी 
कायणपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदने,  

(ग) गाउँपालिका र यस अन्िगणिका लनकायको भौलिक पूिाणिार, यािायाि, िथा 
सशुासन सभबन्िी नीलि िथा कायणिि, स्रोि पररचािन, व्यिस्थापन र अरु 
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यस्िै वियाकिापको िूल्याङ्कन गरी सभबस्न्िि लनकायिाई आिश्यक लनदेशन 
ठदने र सिसु्चि वटप्पर्ी, लसफाररस र लनदेशन सवहिको िावषणक प्रलििेदन 
सभािा पेश गने, 

(घ) नागररक िडापत्रको कायाणन्ियन अिस्थाको िूल्याङ्कन गरी कायाणपालिकािाई 
सझुाि ठदने, 

(ङ) गाउँपालिका िथा जनप्रलिलनलििे स्थानीय सरकारको िफण बाट नागररक सिि 
गरेका घोषर्ा, प्रलिबद्धिा र आश्वासनहरुको कायाणन्ियन स्स्थलिको िूल्याङ्कन 
गरी गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदने र सभािा प्रलििेदन पेश गने, 

(च) गाउँपालिकाद्वारा भए गरेका काि कारिाहीिारे अनगुिन िथा िूल्याङ्कन गरी 
कायणपालिका िथा अन्िगणिका लनकायिाई आिश्यक लनदेशन ठदने र सभािा 
प्रलििेदन पेश गने, 

(छ) गाउँपालिकाद्वारा सिय सियिा गठन हनेु छानविन सलिलिद्वारा प्रस्ििु 
सशुासन र विकाससँग सभबस्न्िि प्रलििेदन कायाणन्ियनको अनगुिन गरी 
सभबस्न्िि लनकायिाई आिश्यक लनदेशन ठदने, 

(ज) गाउँपालिकाबाट भए, गरेका कायणिा सािास्जक जिाफदेवहिाको विलि र 
प्रवियाको पािना र िाभग्राहीबाट प्राप्त सझुाि कायाणन्ियनको अिस्था िारे 
अध्ययन गरी सभबस्न्िि लनकायिाई आिश्यक लनदेशन र सभािा प्रलििेदन 
पेश गने,  

(झ) गाउँपालिका र यस अन्िगणिका लनकायबाट भएका िथा हनेु सेिा र 
विकासका कायणको यथाथण सूचना र जानकारी सियिै, उपयकु्त िाध्यि िथा 
संयन्त्रिाफण ि सािणजलनकीकरर् एिि ् सभप्रेषर् भए नभएको िूल्याङ्कन गरी 
कायणपालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि एि लनदेशन ठदने, 

(ञ) गाउँपालिकाको भौलिक पूिाणिार, यािायाि, विकास लनिाणर्िा रहेका सिस्या 
सिािानको विषय िथा सिग्र शासकीय वियाकिाप, सेिा प्रिाह, सेिाको 
गरु्स्िर, दीगोपना, िागि र सेिा शलु्कका िारेिा अध्ययन, वििेषर् र 
िूल्याङ्कन गरी गरु्ात्िक सिुार गनण िथा सेिा प्रिाहिाई सूचना प्रविलििैत्री 
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बनाउनका िालग िैकस्ल्पक आयाि िारे कायणपालिकािाई राय सझुाि प्रदान 
गने,  

(ट) गाउँपालिका र यस अन्िगणिका लनकायबाट सञ्चािन हनेु योजना िथा 
कायणिििा सशुासन, िािािरर्, जििाय ुपररििणन अनकूुिन, विपद व्यिस्थापन, 

िाििैत्री, िैंलगक िथा सािास्जक सिािेशीकरर् जस्िा अन्िरसभबस्न्िि 
विषयहरुिा ध्यान पगेु–नपगेुको िेखाजोखा गरी कायणपालिकािाई आिश्यक 
सल्िाह, सझुाि एिि ्लनदेशन ठदने, 

(ठ) गाउँपालिका िेत्रका टोि विकास संस्था, उपभोक्ता सलिलि, सहकारी संस्था, गैर 
सरकारी संस्था िगायिका संघसंस्थाहरुको सशुासनको अिस्था िूल्याङ्कन गरी 
सिुारका िालग कायणपालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि एिि ्लनदेशन ठदने, 

(ड) गाउँपालिका िथा अन्िगणिका लनकायबाट लछटो, छररिो र प्रभािकारी सेिा 
प्रिाह गनण र सेिा लिनका िालग अनकूि िािािरर् भए नभएको िूल्याङ्कन 
गरी कायणपालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि एिि ्लनदेशन ठदने,  

(ढ) प्राकृलिक प्रकोप िथा िाहािारीजन्य अिस्थाहरुिा सिेि सरुिाका िापदण्ड 
अपनाई सेिा प्रिाह गनण कायणपालिकािाई आिश्यक राय, सझुाि ठदने,  

(र्) सािास्जक रुपिा हानीकारक िथा िैविकिािा आिाररि वहंसािा शनु्य 
सहनशीििाको नीलििाई सिेटी गाउँपालिका र अन्िगणिका लनकायका 
पदालिकारी िथा किणचारीहरुको आचार संवहिा िजुणिा र पािनको अििोकन 
गरी गाउँ सभािा प्रलििेदन पेश गने, 

(ि) गाउँपालिका र िडा कायाणियहरुिे प्रिाह गने सेिा, लसफाररस आठदिा प्राप्त 
गनुासो, उजरुी र सञ्चार िाध्यििे उठाएका सिािहरुको सभबस्न्िि पिबाट 
भएको सभबोिनको अिस्था िारे अध्ययन गरी सिुारका िालग 
कायणपालिकािाई आिश्यक सझुाि िथा लनदेशन ठदने, 

(थ) गाउँपालिकािा सञ्चालिि योजना िथा कायणििबाट िस्िि िगणिाई िास्िविक 
िाभ पगेु नपगेुको िारे बैठक िथा सिीिािा यथेष्ट ध्यान ठदए नठदएको 
वििेषर् गरी आिश्यक लनदेशन ठदने, साथै विपन्न सिदुाय िस्िि सेिा, गररिी 
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न्यूनीकरर्, आय आजणन, सन्िलुिि विकास र वपछलडएको िेत्रको विकासको 
अध्ययन िथा िूल्याङ्कन गरी सिुारका िालग कायणपालिकािाई आिश्यक 
सझुाब ठदने,  

(द) गाउँपालिकािा विकास योजना िथा कायणििहरु सञ्चािन गदाण कुनै सिस्या 
लसजणना भएिा सोको सिािानका िालग कायणपालिकािाई राय सझुाि ठदने,  

(ि) भौलिक पूिाणिारका योजनाहरु सञ्चािन गदाण िािािरर्ीय पििाई उस्चि 
ध्यान ठदए नठदएको र कानून अनसुार िािािरर्ीय अध्ययन, िूल्याङ्कन गरे 
नगरेको र स्िीकृि िािािरर्ीय अध्ययन प्रलििेदनको कायाणन्ियन अिस्थाको 
अध्ययन गरी कायणपालिकािाई लनदेशन ठदने, 

(न) गाउँपालिका िेत्रिा सञ्चालिि यािायाि सेिाको गरु्स्िर, पहुँच र सहज 
उपिब्ििा जस्िा विषयिा अध्ययन गरी सिुभ र सहज यािायाि सञ्चािन 
िथा विस्िारका िालग कायणपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदने, 

(प) गाउँपालिका र िडा कायाणियबीच कािको िाँडफाँड, अलिकार प्रत्यायोजन िथा 
प्रत्यायोस्जि अलिकारको प्रयोग र िडा कायाणिय व्यिस्थापनको अिस्था 
अध्ययन गरी कायणपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदने 

(फ) गाउँपालिकाको शाखा, िहाशाखा िथा एकाई र कायणरि किणचारीको 
कायणविबरर् र कायणसभपादन िूल्याङ्कन प्रर्ािीको अध्ययन गरी सिुारका िालग 
कायणपालिकािाई आिश्यक सझुाि िथा लनदेशन ठदने 

(ब) गाउँपालिकािा ठदगो विकासका िक्ष्यहरु कायाणन्ियन अिस्थाको िूल्याङ्कन 
गरी कायणपालिकािाई आिश्यक सझुाब र लनदेशन ठदने,  

(भ)  सशुासन िथा विकाससँग सभबस्न्िि सभािे िोकेका अन्य काि गने, गराउने 
। 

(२) सलिलििे आफुिे सभपादन गरेका कािको िावषणक प्रलििेदन ियार गरी आय 
व्ययको िावषणक अनिुान पेश हनु ुअगािै गाउँ सभािा पेश गनुणपनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोस्जि िावषणक प्रलििेदन ियार गदाण सलिलििे ठदएका लनदेशन, 

राय, परािशण र सझुाि कायाणन्ियन स्स्थलि र प्रलिफि सिेिको सिीिा सिािेश गनुण पनेछ । 
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(४) सलिलििे लछिेकी गाउँपालिका िा नगरपालिकासँग आफुिे गरेका काि 
कारबाही, कायण अनभुि र अनकुरर्ीय कायणको जानकारी आदानप्रदान गनण सक्नेछ ।  

(५) सलिलििे आफ्नो कायणिेत्र अन्िगणिको स्जभिेिारी स–ुव्यिस्स्थि ढििे बहन गने 
सन्दभणिा अध्यिको स्िीकृलि लिई आिश्यक कायणविलि, कायणयोजना र कायणिालिका बनाई 
िागू गनण सक्नेछ ।  

(६) सलिलिको कायण सभपादनको लसिलसिािा सलिलिका सदस्यहरुिे अध्यिको पूिण 
स्िीकृिी लिई आिश्यक स्थानको अनगुिन भ्रिर् गनण सक्नेछन ्। 

८. वििरर् लिन सक्नेः (१) सलिलििे कायणपालिका िा सो अन्िगणिका लनकायबाट सभपादन 
भएका कािको प्रगलि वििरर् िाग गरी लिन सक्नेछ ।  

(२) यस दफा बिोस्जि वििरर् िाग गदाण सभबस्न्िि सलिलिका संयोजकको 
लनदेशनिा सस्चििे वििरर्को वकलसि, ढाँचा र वििरर् पेश गनुणपने सियलसिा सिेि 
िोकीठदन ुपनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोस्जि िाग गररएको वििरर् उपिब्ि गराउन ु सभबस्न्िि 
लनकायको दावयत्ि हनेुछ ।  

(४) उपदफा (२) बिोस्जि िाग गररएको वििरर्को अध्ययन सिेिबाट कुनै 
लनदेशन ठदन आिश्यक देखेिा  त्यस्िो लनदेशन कायाणन्ियन गनुण पने िनालसब सियािलि 
सिेि उल्िेख गरी सलिलििे सभबस्न्िि लनकायिाई आिश्यक लनदेशन ठदन सक्नेछ ।  

(५) कायणपालिका िा सो अन्िरगिका लनकाियिे उपदफा (२) बिोस्जि िोवकएको 
अिलिलभत्र वििरर् उपिब्ि गराउने प्रयास नगरेिा सलिलििे सो सभबन्ििा सभािा छिफि 
गने प्रस्िाि गनण सक्नेछ ।  

 

पररच्छेद चार  

सलिलिका पदालिकारीहरुको भलूिका 

९. संयोजकको काि, किणव्य र अलिकारः सलिलिको संयोजकको काि, किणव्य र अलिकार देहाय 
बिोस्जि हनेुछः–  
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(क)  सलिलिको बैठकको अध्यििा गने, 

(ख)  सलिलिको बैठकको लिलि र सिय िोक्ने,  

(ग)  बैठकको सभभाविि कायणसूची िय गने, 

(घ)  सलिलिको कायणिेत्रसँग सभबस्न्िि अन्िर लनकायगि सिन्िय गने, 

(ङ)  सदस्यहरुको स्जभिेिारी बाँडफाँट गने, 

(च)  सलिलिको लनर्णय प्रिास्र्ि गने,  

(छ)  सलिलििे िोकेका अन्य कायण गने ।   

१०. सदस्यको काि, किणव्य र अलिकारः सलिलिका सदस्यको काि, किणव्य र अलिकार देहाय 
बिोस्जि हनेुछः– 

(क)  सलिलिको बैठकिा उपस्स्थि भै आफ्नो सझुाि र िारर्ा राख्न,े   

(ख)  आफुिाई िोवकएको कायणस्जभिेिारी लनिाणह गने, 

(ग)  सलिलििे िोकेका अन्य कायण गने । 

११. सस्चिको काि, किणव्य र अलिकारः सलििको सस्चिको काि, किणव्य र अलिकार देहाय 
बिोस्जि हनेुछः– 

(क)   सलिलिको सस्चि भई काि गने,   

(ख) संयोजकसँग सिन्िय गरी बैठकको कायणसूची ियार गने, प्रस्िाि ियार गने र 
सदस्यहरुिाई पत्राचार गने, 

(ग)  सलिलिको कायणिेत्रसँग सभबस्न्िि विषयिा आिश्यक सूचना िथा िथ्याङ्क  
सङ्किन, वििेषर् गरी सलिलिको बैठकिा पेश गने, 

(घ)   सलिलिको लनर्णय कायाणन्ियन गने गराउने, 

(ङ)   सलिलििे िोकेका अन्य कायण गने । 

 

पररच्छेद पाचँ  
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बैठक व्यिस्थापन 

१२. सलिलिको बैठक : (१) सलिलिको बैठक प्रत्येक चौिालसकिा पने गरी एक िषण भररिा 
कस्भििा िीन पटक बस्नेछ ।   

(२) सलिलिको बैठक बस्ने लिलि, सिय, स्थान र बैठकको कायणसूची सवहिको सूचना 
बैठक बस्ने ठदन भन्दा कस्भििा िीन ठदन अगािै संयोजकको लनदेशनिा सस्चििे सिै 
सदस्यिाई लिस्खि िा विद्यिुीय िाध्यिबाट पठाउन ुपनेछ । 

(३) सलिलिको बैठकको अध्यििा संयोजकिे िा लनजको अनपुस्स्थलििा सलिलिका 
सदस्यहरुिे आफूिध्येबाट छानेको व्यस्क्तिे गनेछ । सदस्यहरुिे छानेको व्यस्क्तिे 
संयोजकत्ि गरेकोिा सो कुराको जानकारी अध्यििाई ठदन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बिोस्जि सदस्यहरुिे छानेको व्यस्क्तिे सलिलिको बैठकको 
अध्यििा गदाण लनजिे सलिलिको संयोजकिाई भएको सबै अलिकार प्रयोग गनण सक्नेछ ।  

(५) सलिलिको बैठक सभास्थि भन्दा बावहर बस्न ुपने भएिा संयोजकिे अध्यिको 
लिस्खि अनिुलि प्राप्त गनुण पनेछ ।  

(६) सलिलिका कस्भििा दईु जना सदस्यिे सलिलिको बैठक बोिाउन लिस्खि अनरुोि 
गरेिा संयोजकिे पन्र ठदनलभत्र बैठक बोिाउन ुपनेछ । 

(७) सलिलिको बैठक सभबन्िी अन्य कायणविलि सलिलि आफैिे  िोक्न सक्नेछ ।  

१३. गर्परुक सं्याः (१) सलिलििा ित्काि कायि रहेका सदस्य सङ्ख्याको कस्भििा एकाउन्न 
प्रलिशि सदस्य उपस्स्थि भएिा सलिलिको गर्परुक सङ््या पगेुको िालननेछ ।  

(२) सलिलिको बैठकिा गर्पूरक सङ््या नपगेुिा सो सङ््या नपगेुसभि सलिलिको 
संयोजकिे बैंठकको कायण लनिभबन गनण िा अको कुनै सिय िा ठदनसभिको िालग बैठक 
स्थालगि गनण सक्नेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोस्जि सलिलिको बैठकिा गर्पूरक सङ््या नपगुी िगािार दईु 
पटक बैठक स्थलगि गनुण परेिा संयोजकिे त्यसको जानकारी अध्यििाई ठदन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बिोस्जिको जानकारी प्राप्त भएपलछ कायणव्यिस्था परािशण 
सलिलिको परािशण लिई अध्यििे सिािानको उस्चि प्रायास गनुण पनेछ ।  
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१४. बैठक सञ्चािन विलि: (१) संयोजकिे सलिलिको बैठकको अध्यििा गनेछ । सलिलिको 
संयोजकको ध्यानाकषणर्का िालग सदस्यिे हाि उठाउन ुपनेछ । संयोजकिे बोल्न चाहने 
सदस्यको नाि ििशः बोिाएपलछ िा इशारा गरेपलछ िर्ाणनिुि अनसुार एक पटकिा 
एकजनािे िात्र बोल्न ुपनेछ । कुनै एक सदस्यिे बोलिरहेको सियिा बीचिै अको सदस्यिे 
बोल्न, एकआपसिा कुरा गनण र कुनै पलन सञ्चारका सािन प्रयोग गरी कुरा गनण पाइनेछैन ।  

(२) सदस्यिे सलिलिको बैठकिा बोल्दा संयोजकिाई सभबोिन गरेर िात्र बोल्नपुनेछ 
। सलिलिको छिफिको िििा कुनै सदस्यिे बोिेको विषयिाई अको सदस्यिे सो कुरािा 
सहििी जनाउनेबाहेक सोही विषय दोहोर् याउन पाउने छैन । सदस्यिे बैठकिा आफ्ना कुरा 
र विषयिस्ि ुरा्दा स्शष्ट र ियाणठदि भाषािा राख्न ुपदणछ र बोल्दा कसैिाई आिेप िगाउने, 

अस्शष्ट, अिीि, अपिानजनक िा िानिदणन हनेु िा कुनै आपस्त्तजनक शब्द बोल्न ु हुँदैन । 
सदस्यिे बोल्न पाउने, छिफििा भाग लिन पाउने अलिकार र किणव्यिाई बैठकको काििा 
बािा परु् याउने िनसायिे दरुूपयोग गनण पाइनेछैन ।  

(३) बैठकका सहभालगिे बैठक अिलिभर कुनै पलन सञ्चारका सािन िथा अन्य 
विद्यिुीय उपकरर् बैठकको विषयसँग असभबस्न्िि कायणिा प्रयोग गनण पाइनेछैन ।  

(४) बैठकको छिफिको विषयिा सलिलिको कुनै सदस्यको प्रत्यि िा अप्रत्यि 
स्िाथण गाँसीएको िा संिग्निा रहने भएिा त्यस्िो विषय उपरको छिफििा सभबस्न्िि 
सदस्य सहभागी हनु ुहुँदैन ।  

(५) सलिलिका सदस्यसँग भएका सलिलिको कायणिेत्रसँग सभबस्न्िि सािग्रीहरु 
सलिलिका सदस्यहरु बीच आदानप्रदान गने व्यिस्था लििाउन ुपनेछ ।  

(६) सलिलिको बैठक नसवकएसभि कुनै पलन सदस्यिे बैठक कि छोड्न ुहुँदैन र 
बैठक किबाट बावहर जान ुपरेिा संयोजकको अनिुलि लिनपुनेछ । संयोजकिे बैठकिाई 
सभबोिन गरररहेको बेिािा कुनै पलन सदस्यिे स्थान छोड्न ु हुँदैन । संयोजकिे बोिेको 
कुरा ध्यानपूिणक सनुु्न पनेछ । बैठक सञ्चािनिा सलिलिका सबै सदस्यहरुिे संयोजकिाई 
सहयोग गनुणपनेछ ।  

(७) संयोजकिे बैठकिाई ियाणठदि बनाउन सदस्यहरुिाई आव्हान गनेछ । कुनै 
सदस्यबाट सलिलिको बैठकिा अियाणठदि व्यिहार भएिा संयोजकिे लनजिाई बैठक किबाट 
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बावहर जाने आदेश ठदन र ऐन बिोस्जिको  अन्य कारबाहीका िालग सभा सिि िेस्ख 
पठाउन सक्नेछ ।  

(८) िोवकएको लिलि र सियिा गर्परुक सङ््या नपगुी सलिलिको बैठक बस्न 
नसकेिा सो ठदनको बैठक स्थलगि गरी संयोजकिे अको ठदन र सियिा बैठक बस्ने गरी 
िोक्न सक्नेछ । दोस्रो पटक पलन गर्परुक सङ््या नपगुी बैठक बस्न नसके संयोजकिे 
िेस्रो पटकका िालग बैठक बोिाउने छ । यस्िो बैठकिा सलिलिका संयोजक सवहि 
कस्भििा एक सदस्य उपस्स्थि भएिा गर्परुक सङ््या पगेुको िालननेछ ।  

(९) सलिलिको सदस्य कारर्बस बैठकिा उपस्स्थि हनु नसक्ने भएिा सलिलिको 
संयोजक िा सस्चििाई पूिणजानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(१०) बैठक सञ्चािन सभबन्िी सभािे िोकेका अन्य कुराहरुको पािना गनुण 
सलिलिका संयोजक िथा सदस्यहरुको किणव्य हनेुछ ।  

१५. सलिलिको लनर्णयः (१) सलिलिको बैठकका लनर्णयहरु सकेसभि सिणसभिलिबाट गराउन ुपनेछ 
। सिणसभिलिबाट लनर्णय हनु नसकेिा बहिुिको आिारिा लनर्णय गदाण िि बराबर भएिा 
संयोजकिे लनर्ाणयक िि ठदन सक्नेछ ।  

  (२) सलिलिको बैठकको लनर्णय संयोजकबाट प्रिास्र्ि हनेुछ ।  

(३) बैठकको प्रिास्र्ि लनर्णयको अलभिेख सस्चििे सरुस्िि र व्यिस्स्थि गरी 
राख्नपुनेछ ।  

(४) बैठकको लनर्णयअनसुार गाउँपालिका िा सो अन्िरगिका लनकायिाई राय, सझुाि 
र लनदेशन ठदँदा संयोजकिे दस्िखि गरी पठाउन ुपनेछ ।  

१६. आचरर् : बैठकिा उपस्स्थि सदस्यिे देहायका आचरर्को पािना गनुण पनेछः 

(क) विशेष कारर् परेकािा बाहेक सलिलिको बैठक नसवकएसभि कुनै पलन 
सदस्यिे बैठक कि छोड्न ु हुँदैन । बैठक किबाट बावहर जान ु परेिा 
संयोजकको अनिुलि लिनपुनेछ । बैठक सञ्चािनिा सलिलिका सबै सदस्यिे 
संयोजकिाई सहयोग गनुणपनेछ । 
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(ख) संयोजकिे बैठकिाई ियाणठदि बनाउन सदस्यहरुिाई आिश्यक लनदेशन ठदन 
सक्नेछ । यस्िो लनदेशन पािना गनुण सदस्यहरुको किणव्य हनेुछ ।  

(ग) बैठक सञ्चािन सभबन्िी सभािे िोकेका अन्य कुराको पािना गनुण सलिलिका 
संयोजक िथा सदस्यको किणव्य हनेुछ । 

(घ) गाउँसभा र नगरसभाको कायणसञ्चािन सभबन्ििा व्यिस्था गनण बनेको प्रदेश 
ऐन िा गाउँ सभािे गाउँ सभाका सलिलिहरुको बैठक सञ्चािन गदाण पािना 
गनुणपने छुटै्ट आचार संवहिा िजुणिा गरी स्िीकृि गरेको अिस्थािा त्यस्िो 
आचार संवहिाको पािना गनुण संयोजक र सदस्यको किणब्य हनेुछ । 

१७. अलिकारी िा विशेषज्ञको िैठकिा उपस्स्थलिः (१) सलिलििा कुनै विषयिाथी छिफि हुँदा सो 
विषयको प्रकृलि हेरी कायणपालिकाको सदस्यिे सो विषयिा स्पष्ट जानकारी ठदन गाउँपालिका 
िा सो अन्िरगिको अलिकारी िा विशेषज्ञिाई संयोजकको अनिुलि लिई सलिलििा लिएर जान 
सक्नेछ ।  

(२) सलिलििे आफ्नो बैठकिा गाउँपालिकाका पदालिकारी, किणचारी र विषयविज्ञिाई 
आिन्त्रर् गरी राय, परािशण लिन सक्नेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोस्जि आिस्न्त्रि अलिकारी िा विशेषज्ञिाई िैठकिा आफ्नो 
िारर्ा राख्न संयोजकिे यथोस्चि सिय उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

(४) सलिलिको बैठकिा उपस्स्थि आिस्न्त्रि अलिकारी िा विषेशज्ञिे आफ्नो िारर्ा 
िथ्यपूर्ण एिि ्स्शष्टिापूिणक राख्नपुनेछ ।  

(५) सभाका कुनै सदस्यिे सलिलिको बैठकिा सहभागी भई छिफििा भाग लिन 
चाहेिा  बैठक बस्ने ठदनभन्दा कभिीिा एक ठदन अगािै संयोजकिाई जानकारी ठदइ 
उपस्स्थि हनु सक्नेछ । 

िर त्यस्िो आिस्न्त्रि सदस्यिाई  ििदानको अलिकार हनेु छैन । 

१८. सलिलिको प्रलििेदनः  (१) सलिलिको प्रलििेदन संयोजकिे िा लनजको अनसु्स्थलििा अध्यििे 
िोकेको सो सलिलिको अन्य कुनै सदस्यिे सभाको बैठकिा पेश गनेछ ।  
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(२) उपदफा (१) बिोस्जि प्रलििेदन पेश गनण संयोजक िा सदस्यिे चाहेिा 
प्रलििेदनको सभबन्ििा संस्िप्त िक्तव्य ठदन सक्नेछ ।  

(३) सभाको बैठकिा पेश भएका प्रलििेदनको कायाणन्ियन कायणपालिकािे गनुण पनेछ 
। 

 (४) सलिलििे आफ्नो िावषणक प्रलििेदन कायाणन्ियन भए नभएको अनगुिन एिि ्
िूल्याङ्कन गरी सोको प्रलििेदन सभाको बैठकिा पेश गनण सक्नेछ ।  

(५) उपदफा (४) बिोस्जिको अनगुिन एिि ्िूल्याङ्कन प्रलििेदन र सभाको बैठकिे 
सभुपेको विषयका सभबन्ििा सलिलििे बैठकिा पेश गरेको प्रलििेदनिाथी छिफि गररयोस ्
भनी सभबस्न्िि सलिलिको संयोजकिे त्यस्िो प्रलििेदन पेश भएको दईु ठदनलभत्र प्रस्िािको 
सूचना अध्यििाई ठदन सक्नेछ ।  

(६) उपदफा (५) बिोस्जिको सूचना प्राप्त भएिा दईु ठदनपलछको कुनै बैठकिा 
छिफि गररयोस ्भनी प्रस्िाि पेश गनण अध्यििे सभबस्न्िि सलिलिका संयोजकिाई अनिुलि 
ठदनेछ ।  

(७) प्रस्िाि पेश गदाण सभबस्न्िि सलिलिको संयोजकिे संस्िप्त िक्तव्य ठदन सक्नेछ 
। त्यसपलछ अध्यििे छिफिको िालग सिायािलि लनिाणरर् गनण सक्नेछ ।  

(८) छिफििा उठेका प्रश्नहरुको जिाफ कायणपालिकािे िोकेको कायणपालिकाको 
सदस्यिे ठदएपलछ छिफि सिाप्त भएको िालननेछ ।  

१९. उपसलिलि गठन : (१) सलिलििे आफ्नो कायण सवु्यिस्स्थि, लछटोछररिो र प्रभािकारी रुपिा 
सभपन्न गनण, कुनै विषयिा परािशण लिन िथा आफ्नो िेत्रालिकार लभत्रको विषयिा छानविन 
गनण कायणिेत्र र सियािलि िोकी आिश्यकिा अनसुार उपसलिलि गठन गनण सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोस्जिको उपसलिलििे लनिाणररि सियिा सलिलि सिि प्रलििेदन 
पेश गनुणपनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बिोस्जि उपसलिलि गठनका िालग सदस्यहरुको नाि सवहिको 
प्रस्िाि संयोजकिे बैठक सिि राख्नेछ । 
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(४) उपसलिलि गठन गदाण सभभि भएसभि सिािेशी प्रकृलिको र दिीय संरचना 
अनसुारको हनुपुनेछ ।  

(५) उपसलिलिको संयोजकिाई उपसलिलिको कायण सञ्चािन गदाण सलिलिको 
संयोजकिाई भए सरहको अलिकार हनेुछ ।   

(६) उपसलिलििे िोकेको सियाबलि लभत्र आफूिाई प्राप्त स्जभिेिारी बिोस्जिको कायण 
सभपन्न गरी सलिलि सिि आफ्नो प्रलििेदन पेश गनेछ ।  

िर विशेष कारर्बश िोवकएको सियाबलि लभत्र कायण सभपन्न गनण नसकेिा कारर् 
सवहि सलिलि सिि थप सिय िाग गनण सक्नेछ ।  

(७) यस कायणविलििा अन्यत्र जनुसकै कुरा िेस्खएको भएिा पलन उपसलिलििा 
सहिलि भई आएका विषयिा उक्त सलिलिका सदस्यिे सोही विषयिा पनुःसलिलिको 
छिफििा सहभागी हनु बािा पने छैन । 

 

पररच्छेद छ  

विविि 

२०. सलिलिको सस्चिाियः गाउँपालिकाको प्रशासन शाखा िा कायणपालिकािे िोवकठदएको स्थानिा 
सलिलिको सस्चिािय रहनेछ ।  

२१. बजेट व्यिस्थाः सलिलििाई बैठक सञ्चािन, अध्ययन, िूल्याङ्कन, अनगुिन र छानविन गनण 
आिश्यक पने बजेट गाउँसभािे विलनयोजन गनुणपनेछ र विलनयोजन बिोस्जिको रकि 
कायणपालिकािे सलिलििाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

२२. सूचना िथा कागजाि उपिब्ि गराउनपुने : सलिलििे िागेका प्रिार्, कागजाि उपिब्ि 
गराउन ुगाउँ कायणपालिका एिि ्सोको िािहि लनकायिा कायणरि किणचारीको किणव्य हनेुछ 
।  

२३. कायणिते्रसगँ सभबस्न्िि स्थिगि भ्रिर् सभबन्िी व्यिस्था: सलिलिको लनर्णय अनसुार संयोजक, 

सदस्यिे सलिलिको कायणिेत्रसँग सभबस्न्िि विषयिा गाउँपालिकालभत्र िा बावहर अध्यिको 
स्िीकृलि लिई भ्रिर् गनण सक्नेछ ।  
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२४. कायणिालिकाको लनिाणर् िथा कायणविलिको पािना : (१) सलिलििे आफ्नो कायण सियिै सभपन्न 
गनण कायणिालिका लनिाणर् गनण सक्नेछ र सो कायणिालिका पािना गनुण सबै सदस्यको किणव्य 
हनेुछ ।  

(२) कायणविलििा उस्ल्िस्खि व्यिस्थाको पािना गराउने सभबन्ििा संयोजकको लनर्णय 
अस्न्िि हनेुछ ।  

२५. सलिलिको अलभिेख : (१) सलिलििे आफूिे सभपादन गरेका कािको अलभिेख दरुुस्ि राख्न ु
पनेछ ।   

(२)  सलिलििे आफनो कायणिेत्र लभत्रको कुनै काि, कारिाहीको प्रकृलि र विषयको 
गास्भभयणिािाई दृवष्टगि गरी गोप्य राख्न ुपने अलभिेखहरु सािणजलनक गनुण हुँदैन ।  

(३) सलिलििा भएको छिफि, लनर्णय र कािकारिाहीसँग सभबस्न्िि अलभिेख सलिलि 
सस्चि िाफण ि ्सस्चिाियिे व्यिस्स्थि गरी राख्नेछ । त्यस्िो लनर्णयको अलभिेख संयोजकको 
अनिुलि विना सस्चिािय बावहर िैजान सवकने छैन । 

२६. व्या्या र संशोिन: (१) यस कायणविलिको व्या्या गाउँ सभािे गनेछ ।  

(२) गाउँ सभािे सलिलिको यस कायणविलििा आिश्यक संशोिन गनण सक्नेछ । 

 

प्रिास्र्करर् लिलि: 2080।03।08  

       राजपत्रिा प्रकास्शि लिलि: 2080।03।08 

                आज्ञािे, 

           अििृ सिेुदी 

            प्रिखु प्रशासकीय अलिकृि 
 


